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بسم الله الرحمن الرحيم

                إدارة المتابعة 

نموذج استئذان
	لاستعمال الموظف 

	اسم الموظف :
	
	المرتبة :
	

	الوظيفة :
	
	الإدارة :
	

	القسم :
	
	التاريخ :
	      /      / 1431 هـ

	□ بداية الدوام لمدة (         )
	وقت الحضور (       )

	□ اثناء الدوام لمدة (         )
	وقت الخروج  (       )  وقت العودة (      )

	□ نهاية الدوام لمدة (        ) 
	وقت الخروج (        )

	سبب تقديم الطلب :
	

	توقيع الموظف :
	


	لاستعمال ( الرئيس المباشر )

	​​​​​□​ موافق تقديرا لظروف المذكور .   

□ غير موافق ويسمح له بالتوقيع (خاص في بداية الدوام )                                                                                           

	اسم الرئيس المباشر :
	

	توقيعه :
	

	التاريخ :
	














