
يفهىو الإدارة و يجالاتها: انفصم الأول   
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مفهوم الإدارة . 1  

 

”والرقابة والتوجيه والتنظيم التخطيط بإستخدام الآخرين طريق عن الأعمال تنفيذ وظيفة 
 والخارجية الداخلية المؤثرات مراعاة مع وفاعلية بكفاءة المنظمة أهداف تحقيق أجل من وذلك
 الشميمري .أ .د “العمل بيئة على
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 ين هى انًدير.2
”انًذَش هى انشخض انزٌ َىجه الأفشاد َحى إَجبص ػًم يب“ 

 :  ًَكٍ رظُُف انًذَشٍَ حست انًسزىَبد الإداسَخ 
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 انؼهُب الإداسح يسزىي  يهبو.أ

انًذي وثؼُذح انؼبيخ الأهذاف رحذَذ . 

انًذي انطىَهخ انخطظ وضغ . 

الإسزشارُجُخ انقشاساد ارخبر 

 انىسطً الإداسح يسزىي  يهبو.ة

ػًم وثشايج خطظ انً انؼهُب الاداسح يٍ انًحذدح انؼبيخ وانسُبسبد الأهذاف رشجًخ. 

الأجم انًزىسظ انزخطُظ ػهً  رشكض . 

انؼًهٍ انزطجُق يىضغ قشاسارهب نىضغ انؼهُب الاداسح أداح. 

انذَُب والإداسح انؼهُب الإداسح ثٍُ انشثظ أداح. 

   انذَُب الإداسح يسزىي يهبو.ج

الأونً ثبنذسجخ انزُفُزَخ وانؼًهُبد الإداسح ثؤػجبء رقىو. 

انؼًهُبد سُش رطىَش ػهً انذقُق انُىيٍ والإششاف انزُفُز ػًهُخ رخطُظ. 
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 عهى أو فن؟: الإدارة .3

الإداسح :   

ػهً ًَكٍ انزٍ انًفبهُى و انُظشَبد يٍ انؼذَذ ػهً قبيذ لأَهب ػهى 

 .الإداسَخ انًهبساد إكزسبة أجم يٍ رذسَجهى و الأشخبص رؼهُى أسبسهب

ٍخبطخ، قذساد) خبطخ يهبساد نذَه َكىٌ أٌ لاثذ انُبجح الإداسٌ لأٌ ف 

 الإداسٌ ػًهه لأداء (...شخظُخ سًبد
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انؼًم ثئرقبٌ رزؼهق : فُُخ يهبساد 

 يؼٍُ جبَت فٍ

ػهً انقذسح أٌ إَسبَُخ يهبساد 

  اِخشٍَ يغ انؼًم إَجبص

ػهً رؼزًذ : إدساكُخ يهبساد 

  .... الإثذاع ػهً انًذَش قذسح

 

 

َشبط ثُىػُخ يزؼهقخ يؼبسف 

 انًؤسسخ

ثخزهف أٌ ثبنىظُفخ يزؼهقخ يؼبسف 

 إداسح رسىَق، ) انًؤسسخ وظبئف

 (...يبنُخ

الإداسٌ ثبنؼًم يزؼهقخ يؼبسف 

 (...رُظُى رخطُظ،)

 

 

 يعارف رئيسية يهارات أساسية
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 يجالات الإدارة.4

خلال يٍ انًجزًغ لأفشاد ػبيخ يظهحخ رحقُق أو خذيخ رقذَى إنً رهذف انؼبيخ الإداسح 

   .ثه رقىو انزٌ انُشبط

انقطبع فٍ والإداسح .اقزظبدٌ ػبئذ رحقُق هى َشبط ثؤٌ نهقُبو انذافغ َكىٌ الأػًبل إداسح 

 الاقزظبدَخ انجذوي نًؼشفخ يسزفُضخ دساسخ ثؼذ إلا َشبط أٌ ػهً لارقذو انخبص

 .نهًششوع

نجؼض خذيبرهب رقذو انزٍ انًُظًبد َشبط إداسح ورؼٍُ : انخبطخ وانًُظًبد انهُئبد إداسح 

 .انشثح رحقُق إنً رهذف ولا انخبطخ انفئبد

حكىيخ أٌ رزجغ لا انزٍ وانذونُخ الاقهًُُخ انًُظًبد ثئداسح رؼًُ :وانذونُخ الإقهًُُخ الإداسح 

 .انًشبسكخ انذول يسبهًبد ػهً يؼزًذح انذونٍ أو الأقهًٍُ انًجزًغ خذيخ إنً ورهذف
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 الأشكال انقانىنية نًشروعات الأعًال.5

انًُشآد انفشدَخ. 

  انششكبد: 

 ششكبد رضبيٍ، ششكبد رىطُخ ثسُطخ و ششكبد : ششكبد الأشخبص

 انًحبطخ

 ششكبد يسبهًخ و ششكبد انزىطُخ ثبلأسهى: ششكبد الأيىال 

 انششكبد راد انًسؤونُخ انًحذودح 
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