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 الفصل الثالث
 الترحيل و الترصيد : النظام المحاسبي

 

 : تعريف النظام المحاسبي

 إتمامهي خطة تمثل مجموعة من الإجراءات والخطوات الخاصة بالجانب التطبيقي للمحاسبة والتي تساعد على 

الوظائف الرئيسية للمحاسبة في حصر وتسجيل وتصنيف وتلخيص نتائج العمليات المالية في شكل قوائم مالية 

 .المحاسبة إليهابشكل يكفل تحقيق الأهداف التي تسعى 

ميزان  لخيصالت  و الاستاذ في دفتر رصيد والت رحيلالتاليومية   سجيلالت  تتمثل في    الدورة المحاسبية

 .المراجعة 

 الشكل التالي يوضح خطوات الدورة المحاسبية
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 :مقومات النظام المحاسبي

 وهي المستندات التي تؤيد صحة العمليات المالية التي حدثت في المنشأة مثل :   المجموعة المستندية  -1

 الشيكات ، فواتير البيع والشراء ، الايصالات 

 دفتر يومية ودفتر الاستاذ:  المجموعة الدفترية  -2

 قائمة الدخل وقائمة التدفقات النقدية وقائمة المركز المالي  : مجموعة القوائم المالية  -3

 

 نوا  المستندات

مستندات خارجية

ترد إلى المنشأة 
ويحررها ال ير مثل 

فاتورة الشراء

مستندات داخلية

تحرر بواسطة المنشأة 
مثل فاتورة البيع

   
 

 
 دفتر اليوميةب التسجيل

وهو الدفتر الذي تقيد فيه العمليات المالية للمنشأة وفقا لقاعدة القيد المزدوج  ولا بأول حسب تسلسل تاريخ 

 .حدوثها

 :التسجيل في دفاتر اليومية وفقا للخطوات التاليةويتم 
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 .كتابة التاريخ -1

 .مع المبلغ( في  قصى اليمين)كتابة اسم الحساب المدين في خانة البيان على السطر الأول من القيد  -2

 .مع المبلغ( في  قصى اليسار)كتابة اسم الحساب الدائن في خانة البيان على السطر الثاني من القيد  -3

 .مختصر لكل عملية بعد كل قيد إعطاء شرح -4

 .ترك سطر دون كتابة بعد كل قيد لتحقيق استقلال ووضوح كل قيد عن غيره من القيود -5

 .التأكد من تساوي المبالغ المدينة مع المبالغ الدائنة -6
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 الترحيل الى دفتر الاستاذ    : ثانيا
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 :الخاصة باستخدام دفتر الأستاذبعض التعريفات 

 هو نقل القيود من دفتر اليومية العامة إلى دفتر الأستاذ العام:الترحيل. 

 هو الفرق بين مجمو  قيم العمليات في الجانب المدين ومجمو  قيم العمليات في الجانب  :رصيد الحساب

يظهر في . )والرصيد هو الجانب المتمم للجانب الأقل سواء الجانب المدين  و الدائن الدائن من الحساب،

الجانب الأقل من الحساب ويطلق عليه رصيد مرحل، ثم ينقل إلى الجانب الآخر من الحساب في بداية 

 (الفترة المالية التالية ويطلق عليه رصيد منقول

 من مجمو  الجانب الدائن< مو  الجانب المدين يكون رصيد الحساب مدين إذا كان مج :رصيد مدين. 

 من مجمو  الجانب المدين< يكون رصيد الحساب دائن إذا كان مجمو  الجانب الدائن  :رصيد دائن. 

 مجمو  الجانب = يكون الحساب بدون رصيد إذا كان مجمو  الجانب المدين  :الحساب بدون رصيد

 . ما الحسابات التي لها رصيد فتسمى حسابات مفتوحة الدائن ويسمى في هذه الحالة بالحساب المقفل،

 الأصول والمصروفات والمسحوبات تكون  رصدتها مدينة/ مثل حـ :الحسابات ذات الطبيعة المدينة. 

 الخصوم وحقوق الملكية والإيرادات تكون  رصدتها دائنة/مثل حـ :الحسابات ذات الطبيعة الدائنة. 
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 اعداد ميزان المراجعة : ابعار

 :يوجد طريقتان لإعداد ميزان المراجعة

كشف  و قائمة بمجاميع الجانب المدين ومجاميع الجانب الدائن لكل حساب من  :ميزان المراجعة بالمجاميع

 .الحسابات المفتوحة في دفتر الأستاذ

بات كشف  و قائمة بالأرصدة المدينة والأرصدة الدائنة لكل حساب من الحسا :ميزان المراجعة بالأرصدة

 .المفتوحة في دفتر الأستاذ
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 بدا 

 

 

 الشكل التالي يوضح الدورة المحاسبية
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 بعض المصطلحات المحاسبية

هو عبارة عن وسيلة لتبويب وتجميع المعليات المتعلقة ببند معين، ويحتوي على جانبين على  الحساب .1

 .حيث يمثل الجانب الأيمن الطرف المدين، ويمثل الجانب الأيسر الطرف الدائن (  T)شكل حرف 

عبارة عن سجل تاريخي لجميع عمليات المنشأة حسب ترتيب حدوثها، ويتم القيد  ألعامةدفتر اليومية  .2

فيه وفقا لطريقة القيد المزدوج، فيكون من الضروري  ن يتساوى مجمو  الطرف المدين مع الطرف 

 (.قيود اليومية)قيد كل علمية، ويطلق على العمليات المثبتة به الدائن ل

 

عبارة عن الدفتر الذي يتولى تبويب العمليات المتعلقة بالحسابات التي يضمها  :دفتر الأستاذ العام .3

النظام المحاسبي للمنشأة، ويحتوي على كافة حسابات الأصول والالتزامات وحقوق الملكية 

 .ويتم الترحيل إليه يوميا من واقع دفتر اليومية العامة والمصروفات والإيرادات،

 .عبارة عن خريطة للحسابات المستخدمة بالمنشأة :دليل الحسابات  .4

تقتضي هذه الطريقة بتسجيل كل معاملة مالية في طرفين مختلفين  حدهما مدين  :طريقة القيد المزدوج .5

 .مختلفين(  و  كثر)والآخر دائن، وفي حسابين 

عبارة عن الفرق بين مجمو  الجانب المدين ومجمو  الجانب الدائن لكل حساب، ويتوقف  :الرصيد .6

على طبيعة الحسابات، فأرصدة حسابات الأصول والمصروفات والمسحوبات دائما مدينة، و رصدة 
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استخراج ( الترصيد)حسابات الالتزامات و ر س المال، والإيرادات دائما دائنة، ويقصد بعملية 

  .الرصيد

يقصد به نقل القيود السابق تسجيلها بدفتر اليومية العامة يوما بيوم و ولا بأول إلى الحسابات  :الترحيل .7

 .الخاصة بها بدفتر الأستاذ العام

وهي تعد المصدر الرئيسي للقيد في الدفاتر المحاسبية، كما  نها تعتبر دليل الإثبات على  :المستندات .8

الفواتير والإيصالات والشيكات والكمبيالات وكشف حساب البنك  قيام المنشأة بعملية ما، وذلك مثل

 .وفواتير الكهرباء والهاتف والفاكس والمياه وغيرها

و تمثل الدورة التي تتم على المستندات الدالة على قيام المنشأة بعملية مالية في  :الدورة المحاسبية .9

الدفاتر المحاسبية المختلفة بدءا بالتسجيل في دفتر اليومية العامة، يليه الترحيل مباشرة إلى دفتر 

.ي الدورة بإعداد القوائم الماليةالأستاذ العام، ثم إعداد ميزان المراجعة، وتنته
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