
 

 
Process / procedure title: اسم  العملية / الإجراء: اجراء التدقيق الداخلي 

Doc Ref. MU-HS-PRC-08 : رقم العملية / الإجراء 
 

 

1/3/2015تاريخ الاصدار:    MU-HS-PRC-08 1رقم الاصدار:

   

 

 

1 

P
ag

e
1

 

 
 

 
 

 

 

  
 إجراء عمل

 التدقيق الداخلي
INTERNAL AUDIT 

 
 (MU-HS-PRC-08رقم )

 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

  
 

  الاسم الصفة التوقيع

 الاعداد ولاء الدين محمد الاستشارى 

 المراجعة   رئيس الفريق 

 اعتماد عبد الاله المطيرى ممثل الادارة 



 

 
Process / procedure title: اسم  العملية / الإجراء: اجراء التدقيق الداخلي 

Doc Ref. MU-HS-PRC-08 : رقم العملية / الإجراء 
 

 

1/3/2015تاريخ الاصدار:    MU-HS-PRC-08 1رقم الاصدار:

   

 

 

2 

P
ag

e
2

 

 الغرض: -1

 شددكفضالددطفضليلتي ددطشضما نشدد وضضمضالسددةتوضمالةددلوضالت ن ددونظددطكددوضماددتطبضت   دد ضالتأ -

السدةتوضمالةدلوضالت ن دوضمالتد ضتدمضتم    دطضبضتت ي طشضأنظتوضلسض جطتلوضالتجتلوالخطةوض

ضلجطتلوضالتجتلوضمالتماقعضالتط لوضل ط.   غرضضالتلس بضمالت م رضالتستتر

 مجال التطبيق: -2

ضمعتي طشض - ضأنش و ضعيى ضالواخي  ضاضالتوق   ضالت ن ونظطم ضمالةلو ضالتجتلوضلسةتو ض جطتلو

ض.مالتماقعضالتط لوضل ط

 مسؤولية التنفيذ :  -3

تسدومفضعدبضالتدوق  ضالدواخي ضضتدبض وا دوضالتخ د  ضض ةفوضاشراا وضتت فضالاوارهض -

 ليتوق  ضالىضاللةمفضعيىضنتطئجضالتوق  ضمتتط لت ط

 ض رقط وضالت    ضالسةتوضمالةلوضالت ن وضار  رئ سض -

 مالةلوضالت ن وض تتط لوضالت    ضالسةتوار  ض -

 ضار  ضالتوق  ضالواخيى. -

 المرجعيات : -4

 ضOHSAS18001:2007سيسيوضأنظتوضالسةتوضمالةلوضالت ن و -

   الول فضالإرشطويضليتوق   19011:2011ض -

ض

ض

 : الإجراءضخطوات -5

 : التدقيق الداخليتخطيط ا -
خ وضضإعواو ضوارةم إشرافضتبضتت فضالامالةلوضالت ن وضضالسةتوت ررضار  ض  ممض -1

(مذلكض لوضالتنس  ضتعض-MU-HS-PLN-AIA-01 التوق  ضالواخي ضالسنم وض)نتمذجضضرقم

ضتشتي طضانظتو ل ثضتشتفضجت عضا نش وضماللتي طشضالت ضض طلجطتلوالتلن وضضالاواراشروسطءض
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السةتوضمالةلوضالت ن وضم لوضذلكض تمضاعتتطوضالخ وضتبضتت فضالإوارةضمنشرهطضليتلن  بض
ض.لجطتلو ط
 ض

 تمضإعواوضخ وضتوق  ضواخي ضتفة ي ومض راع ضأ نطءضمضال طاعواوضالتوق  بضالواخي  بض -2
التوهي بضمضتلراوضتوىضأهت وضاللتي وضأمضالنشط ضمالتمق تطشضالتنطس طشضخةفضاترةضالتوق  ض

 الواخي ض.

ض
شضمذلكضتلتر طضإذاضلزمضا  م لوض طستترارضت ررضالفر   تمضتراجلوضالخ  ضتبضق فض -3

ض.ضإشرافضتت فضالإوارة
ض

ض:ضليتوق  ضالواخي ضالإعواوضمالتلا ر-
متبضالتفافضأبضق فضتنف ذهضضتوق  لكفضضالتوق  بضالواخي  ب تلو وضضت ررضالفر  ض  ممض -1

 كمبضار  ضتبضأ ن بضعيىضا قفضم تمضالاخذض ل بضالاعت طرضابض كمبضالتوق  ضتت طوف)كفضج وض
ضل طويتوق ضعيىضالج وضا خرى(ضم تمض شكفض

التوق  ض تطر خضمتكطبضضالتوق  بضالواخي  بخ طرضإ تسئمفضا نظتوضالتتكطتيوض  ممض -2
ضق فضالتمعوضالتلووض توهضكطا هضضتوق   طالت ضس تمض)اللتي طش(ضض نش وما

 تمامعضضمكذلكضالتوق ضالواخي ضعي  طالتوق ضخ طرضالج وضإ ضت ررضالفر    ممض -3
ضالج وضق فضم فترةضكطا وضليتذكرةضمالاستلواوالتوق  ضالواخي ضمالتطر خضالتخ  ضلهض

 وارسوضالإجراءاشضمالتلي تطشضمالم طئ ضضرئ سضالتوق  ضالواخي /التوق ضالواخي   ممض -4
)الترا ضchecklistالتوق  مإعواوضقطئتوضض طلتوق  ضعي هالذيضس  ممضض طلنشط )اللتي و(التتلي وض

 تمضتراعطةضتت ي طشضأنظتوضض(ضلتنف ذضالتوق  ضالواخي ض ل ثMU-HS-CHL-IA-01 رقم

أ نطءضتج  زضال طئتوضليتل  ضتبضتت ي طشضهذهضا نظتوضأ نطءضالتوق  ضضمالةلو  السةتو
 الواخي 

ض
 :ضالتوق  ضالواخي تنف ذض -

 

م تمضضا نش و)أةلطبضاللتي طش(ض  لتفضاجتتطعضااتتطل ضتعضتسئملضلتوق  باضار  ض  مم -1
مالتةلظطشضمغ رهطضلطلاشضعومضالت ط  وضمن طقهضم ر  وضتسج فضضالتوق  تمامعضضشرح

 .ضليتوق  ضالواخي مالاجتتطعضالن طئ ضضتمعوضالانت طء)إغةقضالتوق  (تعضتلو وض

ض
ا ضالتكطبضالذيض تمضا هضتنف ذضاللتفضتعضضالتوق  ضالواخي  تنف ذضضالتوق  بضالواخي  ب  ممض -2

ض.ض)أةلطبضاللتي طشضالتلن و(ا شخطصضالتسئمل بضعبضالتنف ذ

عي  طضتعضلةملهضضالتوق  تمج هضا سئيوضمتي ىضالروموضتبضالج وضضالتوق ضالواخي   ممض -3
 لتنف ذهط.عيىضالول فضالتطويض

ض
تسج ي طضتعضالول فضالتطوىض ضالتوق ضالواخي ا ضلطلوضاكتشطفضلطلوضعومضت ط  وض  ممضا -4

عي  طضق فضالخطصض  طضم  ممضالتوق  بضالواخي  بض تلي فضلطلاشضعومضالت ط  وضمالاتفطقض
 .ضالاجتتطعضالختطت ضليتوق  ضالواخي 
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ض
ض
ضالتوق  ضالواخي )ضالاجتتطعضالختطت (ض تمضعرضضنتطئجضضالتوق  ضالواخي ا ضن ط وضض -5

م تمضالاتفطقضعي  طضتعضضاكتشطا طضتمضالت مالتةلظطشضمارصضالتلس بضملطلاشضعومضالت ط  وض
تمعوضتلو وض ضتماا وضعي  طضمالتىضت ممضا نش و)اللتي طش(ض ط قسطمضالتلن وضالتوق ضعي  طضلي

 )التذكمرض طلإجراءالإجراءاشضالتةل ل وضضتبضلإغةقضمالانت طء
الخطصض تلو وضلطلاشضعومضالت ط  ضمالإجراءاشضالتةل ل وضض-MU-HS-PRC 09رقم

 .أ نطءضالاجتتطعضأمض لوضاستةمضت ر رضالتوق  ضالواخي ضمذلكضالتتخذةمالمقطئ وض

 

ضواخي :التوق  ضالت ر رض -
(ضMU-HS-REP-IA-01ضضالتوق  ضالواخي )الترا عواوضت ر رضإ التوق ضالواخي ض  ممض -1

ض(Audit Checklistالتوق  ضالواخي ) هضقطئتوضضطترا ضالنظطمتسئمفضإلىضضمتسي تهضرست ط

ضضشم ي طشضالإجراءاشضالتةل ل وضالت يم وضأبضمجو

ضتتط لوضتنف ذضالإجراءاشضالتةل ل وض: -
 إرسطفضت ر رضالتوق  ضالواخي ضإلىضالج وضالتوق ضعي  طضماستةمضروهطضضت ررضالفر    ممض -1

الت ط  وضمالتمق تطشضالتنطس وضلتنف ذضالتةل ل وضلكفضتن طضتعضضللطلاشضعومضتتاتنطضتلي ةاض
تتط لوضتنف ذضالإجراءاشضالتةل ل وضمتطر خض تسج فضلطلاشضعومضالت ط  وضا ضسجفضضق طته

 .إغةق طضالتخ  

ض
لتىضالانت طءضتن طضم تمضالتأكوضتبضذلكض تتط لوضالإجراءاشضالتةل ل وضالفر  ضت ررض  ممض -2

 م طئ ضواعتو)ول فضتطوي(ضتبضالج وضالتوق ضعي  طضأمض تنف ذضضتراجلوضتلووةضليتتط لوض
(Follow –Up.(ض

تبضتنف ذضماطعي وضالإجراءضضت ررضالفر  ضضكفضتبضتت فضالإوارةا ضلطلوضا تئنطبض -3
ضضمانت طءضالتوق  ضالواخي ضالتةل ل وضاشالإجراءضطش ي ضإغةقضتمالتةل لىض 

  ممضضالتةل ل تنف ذضالإجراءضضتبضعي  طضالتوق عومضقورةضالج وضضالتأكوضتبضاىضلطلو -4
 تسج فضذلكضللراهضاىضأقربضتراجلوضللإوارةضأمض  ممض ت و مضت ر رضإلىضتت فضت ررضالفر  ض

 الإوارةضض طلماعضال طئمضماللفضالت ترح
 

 :ضالتوق  ضالواخي تطئجضتلي فضن -

ض
ضت ررضالفر  ق فضتنف ذضتراجلوضالإوارةض  ممضضضمكذلكضالتوق  ضالواخي نت طءضتبضلاعنوضا -1
عواوضت ر رضعبضلطلاشضعومضالت ط  وضالت ضتمضاكتشطا طضعبضكفضضنشط ض،ضمتلو وضالإجراءاشضإ 

أمضسمفض تمضضشم لووضتطضه ضالإجراءاشضمالتلي تطشضالت ضتتض–الت ضلمض تمضالانت طءضتن طض

ضم  ومضهذاضالت ر رضأ نطءضتراجلوضالإوارةض.ضالت ضنفذشضالواخي وضالتوق  طشتلو ي طضنت جوض
ضض


