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 العمل المطلوب إنجازه  الرقم
 الأسبوع

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

               * . أعمال الحذف والإضافة  1

2 
بالتنسيق مع لجنة الجداول والقبول حصر المشكلات الأكاديمية ووضع رؤية لحلها 

 والتسجيل
* * 

             

3 
فتح شعب  جديدة ودمج شعب  والإنتهاء من المشكلات الخاصة بالحذف والإضافة 

 مع حفل استقبال الطلااب الجدد وتسكين الطلاب عليها 
  

*             

4 
وإضافة الأعضاء الجدد وحذف الإعضاء الغير ربط الطلاب بالمرشدين إلكترونيا 

 موجودين على قوة الكلية 
  

 *            

5 

من خلال ورش عمل ومحاضرات للإعضاء تفعيل الإشراف والإرشاد اللأيكتروني 

ومن خلال إسناد مهمة تدريب ونقل الخبرات من بعض الأعضاء المتميزين في الجدد

  مهام الإرشاد

  

   

 

* 

          

6 

عمل مجموعات واتس أب لكل مرشد مع تحديد منسق من الطلاب لعقد ورش واجتماعات 

وتفعيل عقد ورش عمل للطلاب إمدداد الطلاب بقواعد الإرشاد المشكلات ولمواجهة 

 الجدد

  

  *           

7 
ت تبادل خبرات بين الأعضاء القدامى والجدد أو من خلال منسق الأرشاد اعمل محاضر

 مع توثيق كل أعمال الإرشاد سواء في الأقسام أو على مستوى الكلية بالكلية والقسم 
  

  * *          

8 
تحديد الطلاب المتعثرين أكاديميا وعمل محاضرات وورش خاصة بحل مشكلاتهم من 

 خلال متخصصين 
  

    *         
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9 
يكتروني من خلال إرسال اللوائح والأنظمة للطلاب من خلال مجموعة لتفعيل الإرشاد الإ

 ..........المكافأت  ،المعدل ، الساعات  –ار ذالإعت –) الحرمان الواتس أب 
  

  * * *         

10 
لتكريم ومنحهم الشهادات وتكريمهم بواسطة تحديد الطلاب المتميزين وعقد لقاءات ل

 ووكيل الكلية للشؤون التعليمية ورؤساء الأقسام عميد الكلية 
  

     *        

       *         ار ثان وإرشادهم ذحصر الطلاب المحرومين أو الحاصلين على إن 11

12 
وي الإحتياجات الخاصة وحل مشاكلهم ورفع ذأجتماع مرشد الكلية مع الطلاب 

 الإختبارات القاعات والمحاضرات واحتياجاتهم في 
  

       * *     

13 

تلقى المرشد رأي الطلاب في جداول الإختبارات والعمل على حلها من خلال التنسيق 

 بين مرشدي الأقسام ولجنة الجداول والإختبارات 

 

  

         *    

14 

الإنتهاء من تخصيص الطلاب في بعض الأقسام ) التربية الخاصة ( وفق الموعد المحدد 

من قبل عمادة القبول والتسجيل مع ضرورة مناقشة لوائح تخصص الأطلاب وتعديلها 

 وفق رؤية الأقسام العلمية ووكالة الكلية 

  

          *   

15 
 حفل نهائي للإرشاد الأكاديمي مع تكريم الطلاب وأعضاء هيئة التدريس  المتميزين 

 
  

           *  

 


