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 ةطالب/ي وطلابي لطالبإرشاد أكاديم نموذج

                                                                                                                                                                                            

 (1نموذج )
 

 
 فردية إرشاد حالة استمارة

 

 الطالبة:/البيانات الشخصية للطالب 

 لرقم الجامعي: ا : / الطالبةالطالباسم 

 الدراسي:الفصل  :/ التخصصالقسم

 المجتازة:عدد الساعات  الجامعي:العام 

 ية:المتبق  عدد الساعات  لة: الساعات المسج  عدد 

 (          )   التراكميالمعدل   (                 ل الفصلي )      عد  الم   عددا لإنذارات :)إن وجدت(

 أخرى:معلومات  :اا سابق  فصله أكاديمي   هل تم  

 والطالببين المرشد الأكاديمي  الإرشادلقاء موضوع 

   .للمقررات الدراسية( التسجيل   )   

 .( عمليات الحذف والإضافة     ) 

 الاعتذار عن مقرر دراسي . (    ) 

 ( الاعتذار عن فصل دراسي .    ) 

 إعادة قيد . (     ) 

 التأجيل والانقطاع عن الدراسة . (    )  

 مراجعة الخطة الدراسية . (     ) 

 م في المقررات الدراسية. مراجعة التقد   (     ) 

 مراجعة وتقييم المواظبة والحضور . (    )  

 الدراسي متقد  البعض المشكلات التي تعوق 

 مشكلة دراسية . (    )  

 مشكلة اجتماعية . (    )  

 مشكلة نفسية . (    )  

 مشكلة أسرية . (    )  

 مشكلات أخرى . (    )  

 :والطلابي الأكاديمي المرشد توصية

 
..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................
.......................................... 

..........................................................................................................................................................................
..................... 

 

 :التاريخ .........................................: التوقيع .....................................................:اسم المرشد
........................................ 

 الأكاديمي  للمرشدالبيانات الشخصية 

 الأكاديمي: المرشد اسم
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       (فصل دراسي كل اختبارات انعقاد قبل في الكلية الأكاديمي الإرشاد وحدة إلى مشرف هذه الاستمارة من صورة تُسَلمّ)

 (2) نموذج    
 
 

 جماعية إرشاد حالة استمارة
 هـــ143  /143    الجامعي العام من  ................. الدراسي: الفصل خلال ذتف  ن   التي الجماعية الإرشاد لقاءات

 الدراسي:الفصل   : القسم

 )         ( :الإرشاد مجموعة طلاب عدد  : الجامعيالعام 

 الطالبة/ للطالب الشخصية البيانات

 :/ الطالبةالطالباسم 

 الدراسي:المستوى  الجامعي: الرقم

 الجامعي:العام    التخصص:القسم/ 

 التراكمي: المعدل : الفصلي لعد  الم  

 :الساعة، اليوم، التاريخ() الأكاديمي الإرشاد لقاء وقت انعقاد

لتقى  موضوع    الإرشادم 

 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

............................................................... 

..........................................................................................................................................................................

..................... 

..........................................................................................................................................................................

..................... 

  م لتقى الإرشادنتائج 

 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

.................................................................................... 

..........................................................................................................................................................................

..................... 

..........................................................................................................................................................................

..................... 

 / الطالبةطالباسم ال
:..................................................... 

 .......................... :التاريخ .........................................: التوقيع

 العامة للقاء الإرشادي البيانات 

 الأكاديمي: المرشد اسم

 الدراسي:الفصل   : القسم
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 (فصل دراسي كل اختبارات انعقاد قبل في الكلية الأكاديمي الإرشاد وحدة إلى مشرف هذه الاستمارة من صورة تُسَلمّ)

 
 (3) نموذج

 
 

ا المتعثرين الطلاب/ الطالبات تقويم استمارة  دراسي 
 

 )         ( :الإرشادية المجموعة طلاب عدد   الجامعي:العام 

 :الدراسي الفصل خلال تفذ  ن   التي الجماعية الإرشاد لقاءات عدد

 :)الساعة، اليوم، التاريخ( الإرشاد لقاء انعقاد وقت

 الطالبة/ للطالب الشخصية البيانات

 :/ الطالبةالطالباسم 

 الدراسي: المستوى  :الجامعي الرقم

 الجامعي:العام    :/ التخصصالقسم

 التراكمي: عدلالم   : الفصلي عدلالم  

 :)الساعة، اليوم، التاريخ(الإرشاد  لقاء وقت انعقاد

 الجماعي الإرشاد نتائج الجماعي الإرشاد موضوع الطالبة/  الطالب اسم الطالبة/ للطالب الجامعي الرقم م

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

 الطالبة/ للطالب الشخصية البيانات

 :/ الطالبةالطالباسم 

 الدراسي:المستوى  :يالجامع الرقم

 الجامعي:العام    :/ التخصصالقسم

 التراكمي: لعد  لم  ا : الفصلي لعد  لم  ا

 ر الدراسيأسباب التعث  

 

1- ...........................................................................................................................................

................. 
2- ...........................................................................................................................................
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 (4) نموذج    

 
 الأكاديمي لمرشدإلى ا م حاضر الم قرر من بتغي  م   طالب تحويل استمارة

 

................. 
3- ...........................................................................................................................................

................. 
4- ...........................................................................................................................................

................. 
5- ...........................................................................................................................................

................. 
6- ...........................................................................................................................................

................. 

 الدراسي رالتعث   أسباب من صالتخل   إجراءات

 
1- ...........................................................................................................................................

................. 
2- ...........................................................................................................................................

................. 
3- ...........................................................................................................................................

................. 
4- ...........................................................................................................................................

................. 
5- ...........................................................................................................................................

................. 
6- ...........................................................................................................................................

................. 

 هـ 143   التالي: الدراسي الفصل في الطالب متابعة

 :التراكمي لعد  الم   : الفصلي لعد  لم  ا

 الطالبة/ للطالب الشخصية البيانات

 :/ الطالبةالطالباسم 

 الدراسي:المستوى  :يالجامع الرقم

 الجامعي:العام    :/ التخصصالقسم
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 (5) نموذج    

 

 
 رث  ع  ت  م   طالب حالة بحث

 

 الغياب:نسبة   المقرر:اسم 

 وصف الحالة:

 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

......................................................................................................... 

 : م حاضر الم قرر  توصية

 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................... 

 م حاضر المقرر:اسم 

................................................................. 

 التوقيع:

................................. 

 :اريخ الت

............................... 

 الطالبة/ للطالب الشخصية البيانات

 :/ الطالبةالطالباسم 

 الدراسي:المستوى  :يالجامع الرقم

 الجامعي:العام    :/ التخصصالقسم

 وصف الحالة

 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................
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 (6) نموذج        

 

 
 

 بغي  ت  م   طالب حالة بحث

 

..........................................................................................................................................................................

............................................................... 

 توصية المرشد الأكاديمي للطالب

 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

............................................................... 

 مع: ة/ الطالبي المرشد الأكاديمي بعقد جلسة للطالبوص  هل ي  
 

 .وكيل الكلية لشؤون الطلاب 

  القسم.رئيس                

   رشد الأكاديمي للكليةالم. 

 وحدة التوجيه والإرشاد الطلابي. 

  لكل ما سبق.لا حاجة 

 التاريخ: ............................................ رئيس القسم: ................................  الأكاديمي:المرشد 

................................. 

 الطالبة/ للطالب ةالشخصي   البيانات

 :/ الطالبةالطالباسم 

 الدراسي:المستوى  :يالجامع الرقم

 الجامعي:العام    :/ التخصصالقسم

 وصف الحالة

 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................
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 (7) نموذج        

 

 

 

 
 / الطالباتالطلاب لاتعد  م   تابعةم   استمارة

 

......................................................................................................... 

 رشد الأكاديمي للطالبتوصية الم  

 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

......................................................................................................... 

 ................................  رشد الأكاديمي:الم  

 التوقيع:

 ............................................ القسم:رئيس 

 التوقيع: 

 

 التاريخ:

................................. 

 للمرشد الأكاديمي البيانات الشخصية 

 الأكاديمي: المرشد اسم

 الدراسي:الفصل   : القسم

 )         ( :الإرشاد مجموعة طلاب عدد  : الجامعيالعام 

الفصل  لعد  م   / الطالبةالطالب اسم الرقم الجامعي م
 الأول

 الفصل لعد  م  
 الثاني

 لعد  الم  
 التراكمي

 كاديميةالأ الحالة

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       
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 (8) نموذج    

 
 

 الأكاديمي النظام في مشكلة عن تبليغنموذج 

 

12       

13       

14       

15       

16       

17       

18       

19       

20       

21       

22       

23       

 :التاريخ ...................................: التوقيع .....................................................: رشد الأكاديميالم  اسم 
.......................... 

 الطالبة/ للطالب ةالشخصي   البيانات

 :/ الطالبةالطالباسم 

 الدراسي:المستوى  :يالجامع الرقم

 الجامعي:العام    :/ التخصصالقسم

 لة للطالب في هذا الفصل:الساعات المسج   عدد للطالب: التراكمي لمعد  ال  

 (المشكلة شرح) وصف الحالة

 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

.................................................................................... 

 طريق القسم  بيانات تستوفى عن

 عدد شعب المقرر الحالية:

ا (25) أو، )نظري( اطالب  ( 50) من أقل طلابها عدد للمقرر عبش   وجدت هل  لا(/    )نعم     عملي: طالب 

 المختارة( الشعبة رقم تحديد مع رمزه ورقمه،و المقرر، اسم ذكر من لابد)المشكلة:  لحل قترحم  

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

............................................................... 
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      ، مع هذا النموذج.القسمجدول و/ الطالبة،  لطالبل الدراسيجدول ال من صورة إرفاق يتم ملاحظة: # 
 (9) نموذج   

 

 
 الساعات المكتبيةنموذج 

 

 الواردة أعلاه المعلومات صحة على الطالب توقيع

 .......................................... التاريخ: .......................................... التوقيع: ..........................................  الاسم:

 اعتماد رئيس القسم 

 .......................................... التاريخ: .......................................... التوقيع: .......................................... الاسم:

 بياتان الوحدة

 :الوحدة مشرف

 :الجوال

   الإلكتروني: البريد

 ملاحظات الساعات الإرشاديةعدد الطلبة  القسماسم المرشد )عضو هيئة  م 
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 (10) نموذج   

 
 وإضافة مقرر حذفنموذج 

 

 
 مقررحذف 
 

 الخميس الأربعاء الثلاثاء ثنينالإ الأحد المسترشدين التدريس(

1          

2          

3          

4          

5          

6          

7          

8          

9          

10          

11          

12          

13          

14          

15          

16          

17          

18          

19          

 الطالبة/ للطالب ةالشخصي   البيانات

 :/ الطالبةالطالباسم 

 الدراسي:المستوى  :يالجامع الرقم

 الفصل الدراسي:   :/ التخصصالقسم

 الجامعي:العام 

 الساعاتعدد  رقم الشعبة اسم المقرر ر قم المقرر ورمزه
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 مقرر إضافة

 

 
 (11) نموذج  

 
 للمرشد أكاديمية مشكلة رصدنموذج 

 

     

     

     

    

    

    

 عدد الساعات رقم الشعبة اسم المقرر ر قم المقرر ورمزه

     

     

     

    

    

    

 اعتماد الم رشد الأكاديمي: 

 .......................................... التاريخ: .......................................... التوقيع: .......................................... الاسم:

 للمرشد الأكاديمي البيانات الشخصية 

 الأكاديمي: رشدالم   اسم

 الدراسي:الفصل   : / التخصصالقسم

 )         ( :الإرشادية المجموعة طلاب عدد  : الجامعيالعام 

 (بأسماء الطلاب قائمة أحدث يرفق) الإرشاد مجموعة بيانات

 :الطلاب عدد

 الدراسي:المستوى 

   القسم/ التخصص:

  المشكلة تحديد
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 (12) نموذج

 
 جديدة شعبة فتح طلبنموذج 

 

 زيادة عدد الطلاب 
  خرالطلاب في صفحة الإرشاد من عام إلى آتغير أسماء مجموعة. 
  المرشد مع تخصص الطالبعدم تناسب تخصص. 
 حدد()ت   أخرى 

..........................................................................................................................................................................

..................... 

 المشكلة: وصف

 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

.................................................................................... 

..........................................................................................................................................................................

..................... 

..........................................................................................................................................................................

..................... 

 :الأكاديمي الم رشد اسم
..................................................... 

 :التاريخ .........................................: التوقيع
........................................ 

 الم قرر الدراسي بيانات

الشعبة:  رقم  .................................. : ورمزه المقرر رقم.......................................  : الخطة( في ورد كما) المقرر اسم

..................................     

 تمارين/  عملي □                 نظري □   المحاضرة:  نوع

   الخميس □               الأربعاء □            الثلاثاء □               ثنينالإ □              الأحد □     :  الجديدة الشعبة لفتح قترحالم   اليوم

.....  من)    ساعاتثلاث    □    ..... (   إلى.....  من)  ساعتان  □        .... (    إلى....  من)  ساعة □   : الجديدة الشعبة لفتح مقترحال   الوقت

 (......   إلى.....  من) ، و(......   إلى

   (  لا   ،   نعم)  :  أخري شعب مع يتزامن الجديدة الشعبة وقت هل

 ؟جديدة شعبة إلى فتح دعت التي فما الأسباب ، (  )نعم الإجابة كانت إذا
..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................

............................................................... 
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 (13) نموذج

 
 

 نموذج طلب رفع سقف عدد طلاب شعبة

 

 التوقيع ارباعي   الطالب اسم الجامعي الرقم م

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

 البيان:م عد  اسم

.............................................. 

 :التاريخ         ................................................: التوقيع

........................................ 

 الدراسيبيانات الم قرر 

رقم الشعبة:   ..................................رقم المقرر ورمزه : .......................................  اسم المقرر )كما ورد في الخطة( :

..................................     
 عملي / تمارين □نظري                  □نوع المحاضرة:       

 الخميس   □الأربعاء               □  الثلاثاء           □الإثنين              □الأحد               □  اليوم الذي تدرس فيه الشعبة:            

) من ..... إلى  ......   ثلاث ساعات    □   ساعتان ) من ..... إلى  ..... (        □ ساعة ) من .... إلى  .... (        □عدد ساعات الشعبة :   

 (،و) من ..... إلى  ...... (
 # يجب على الطالب قراءة ما يلي قبل كتابة البيانات: 

الوقت أتعهد أنا الطالب الموقع أدناه بالمسؤولية كاملة في حال عدم إضافة المقرر نتيجة؛ لوجود خطأ في البيانات الواردة أدناه، أو لتعارض       

 ه مع مقرر آخر في جدولي الدراسي.الذي تم اختيار
 جدول بيانات الطلاب

ا الرقم الجامعي م  التوقيع اسم الطالب رباعي 

1    

2    

3    
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 # ملاحظتان نأمل مراعاتهما عند تعبئة النموذج: 
فلي نسلا التوقيلت أو فلي توقيلت ( طالبًلا ، وإلا يلتم فلتع شلعبة جديلدة إملا 25لا تتم تعبئة هذا النموذج إلا إذا كان عدد طلاب الشعبة أقلل ملن ) -1

 آخر.
 عدم قبول أي طلب إلا من خلال بطاقة الطالب الجامعية، وجدوله الإلكتروني. -2

 (14نموذج )    
 

  

4    

5    

6    
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 نموذج استبعاد أعضاء هيئة تدريس من الإرشاد الأكاديمي 
 

 
 الأكاديمي الإرشاد من استبعادهم الواجب التدريس هيئة أعضاء بأسماء بيان

 

 
 (15) نموذج    

 

 
 

 الأكاديميين المرشدات/  المرشدين عدد ةنموذج إحصائي
 

 قسم بيانات ال

 القسم: اسم

 الجامعي:العام    الدراسي:الفصل 

 الأكاديمي الإرشاد عن الاستبعاد بسب التخصص اسم المستخدم عضو هيئة التدريسسم ا م
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 رئيس القسم:اسم 
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 الأكاديميين المرشدات/  المرشدين بعدد إحصائي بيان

 

 (16) نموذج       

 

 
 

 الدراسة عن نقطعطالبة م/ طالب قيد عادةإ طلبنموذج 
 

 مهسللّ .  .........................................................وكيل الكلية للشؤون التعليمية سعادة
 الله
 

 قسم بيانات ال

 القسم: اسم

 العام الجامعي:  الفصل الدراسي: 

 عدد الطلاب / الطالبات الذين يتم إرشادهم عضو هيئة التدريسسم ا م
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..   ................................................................. وبركاتله الله ورحمة عليكم السلام
     وبعد:
 :أنا أتقدم

 

 ه لإعادة القيد يشترط ما يلي:تنص اللائحة على أنّ # 

 .القيد طي تاريخ من دراسية فصول أربعة خلال القيد إعادة بطلب يتقدم أن -   أ
 .الطالب قيد إعادة على العلاقة ذات والجهات المعنية الكلية مجلا يوافق أن - ب
 دون مستجداً  طالباً  للجامعة التقدم فبإمكانه فأكثر، دراسية فصول أربعة الطالب قيد طي على مضى إذا  - ج

 الجامعة ولمجلا حينه، في المعلنة القبول شروط كافة عليه تنطبق أن على السابق الدراسي سجله إلى الرجوع
 .المجلا يصدرها لضوابط وفقا ذلك من الاستثناء

 من الاستثناء – الضرورة حال في – الجامعة ولمجلا واحدة، مرة من أكثر الطالب قيد إعادة يجوز لا  -  د
 .ذلك
 أكاديمياً  مسصولاً  كان إذا قيده المطوي الطالب قيد إعادة يجوز لا  - هـ

 (17نموذج )

 /الطالبة:البيانات الشخصية للطالب 

 الطالب/ الطالبة:اسم 

 :الكلية الرقم الجامعي:

 الجامعي:العام  القسم / التخصص:

 الفصول المتبقية: تاريخ الإنقطاع:

 هـ14  الدراسي ........... من العام الجامعي   الفصل فيالدراسي  قيدي إعادة منكم آملا  
 :التالية للأسباب
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