
 
 "نموذج طلب صرف مستحقات ساعات زائدة"

سعادة عمٌد شؤون أعضاء هٌئة التدرٌس والموظفٌن                                                  
سلمه الله 

السلام علٌكم ورحمة الله وبركاته وبعد،، 
 

ٌَّة لعدد من أعضاء هٌئة التدرٌس بالكلٌة،            تجدون فٌما ٌلً بٌاناً بعدد الساعات التدرٌس
، وذلك بعد ....................من العام الجامعً................. وذلك خلال الفصل الدراسً 

صدور موافقة لجنة الجداول الدراسٌة والتعاون الخارجً للتدرٌس على قٌامهم بتدرٌس عبء 
ر، وبعد العرض على مجلس الكلٌة بعد قٌامهم بالعمل، وذلك فً  زائد عن النصاب المقرَّ

:  هـ، وهم 143/   /   للمجلس والمنعقد بتارٌخ   .................... الاجتماع رقم
 

 

الرقم الاسـم م 
الوظٌفً 

رقم وتارٌخ محضر لجنة الجداول الدراسٌة الرتبة 
الذي تمت فٌه الموافقة، وعدد الساعات الموافق 

علٌها من قبل اللجنة أسبوعٌاً 

العدد 
الإجمالً 
للساعات 
الزائدة  
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ٌَّة  بأمل اطلاع سعادتكم وإكمال اللازم بخصوص صرف استحقاق بدل الوحدات التدرٌس

. الزائدة 
 

وتقبلوا بالغ تحٌاتً والسلام ،،، 
 

                                                                       عمٌد 
......................  كلٌة 

 

                                                                         
................................. د

 
 


