
الاصرغــــر الفظـــــــغ
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وضالئ الةاطسئ لطحآون الاسطغمغئ

لطسام 1445/ 2024

وكالــــــــة الجامعــــــــة 
للشؤون التعليميـــــة



الاصرغـر الفظغ لمطاصى المحروسات الطقبغئ المامغجة

        شغ ظض عثا الاسارع الضئغر، وشغ سخر الاتعل الرصمغ، لط تسث ذرق الاثرغج الاصطغثغئ تفغ 

إسادة  السخر؛ طما غاططإ  لماشغرات عثا  الططئئ  إسثاد  الاتعل، ولط تسث صادرة سطى  بماططئات عثا 

الظزر شغ إجاراتغةغات الاسطغط والاسطط، والسمض سطى طعاضئاعا لطاعجعات التثغبئ شغ ذرق الاثرغج؛ 

الاغ تآضث سطى إغةابغئ الطالإ شغ سمطغئ الاسطط، وتفسغض دوره شغ الئتث، والاةرغإ، والمحارضئ 

الظحطئ، واقساماد سطى الثات شغ تتخغض المسطعطات، واضاساب المعارات، وتضعغظ الصغط.

الاربعغعن  غثسع  الاغ  التثغبئ  الاعجعات  عثه  إتثى  المحروسات  سطى  الصائط  الاسطط  ذرغصئ  وتسائر 

قجاثثاطعا بثقً طظ افجالغإ الاصطغثغئ شغ اقجازعار والاطصغظ، لطعخعل بالطالإ إلى شعط أسمص 

�دراك المفاعغط، وصاسثة طسرشغئ أوجع. 

واجاةابئ لطثطئ ا�جاراتغةغئ البالبئ لطةاطسئ شغ ضمان جعدة الاسطغط وتسجغج الئغؤئ الاسطغمغئ، وإبراء 

الساتئ افضادغمغئ بمحروسات سطمغئ وبتبغئ، تسعط شغ تطعغر المسرشئ، وتسجز الصغط الئتبغئ، وتئظغ 

جسعر الاعاخض السطمغ، وتئث روح الاظاشج الحرغش بغظ الططئئ، وتحةسعط سطى اقباضار وا�بثاع، 

لطحآون  الةاطسئ  وضالئ  تسسى  الةماسغ،  والسمض  الصغادة  طعارات  وتتسغظ  واقضاحاف،  والئتث 

اقباضار  وتحةغع  الفعط،  وتسمغص  المسرشئ  أشص  لاعجغع  ضفرخئ  سطمغئ  ططاصغات  لسصث  الاسطغمغئ 

والاطعغر طظ خقل تئادل افشضار والثئرات بغظ الططئئ وزطقئعط وأجاتثتعط  وغغرعط طظ المعامغظ 

والئاتبغظ.

واظطقصاً طظ أعمغئ تةعغث وتظزغط طبض عثه المطاصغات السطمغئ، وجغرعا وشص أذر طعتثة، ضان 

المحارضئ طما غثسط ظةاح  المعام والمسآولغات لفذراف  السمض، وتتثغث  لاظزط  الثلغض  إخثار عثا 

عثه المطاصغات شغ تتصغص أعثاشعا.

طصثطئ:



الئغاظات الثاخئ بالمطاصى

طسمى المطاصى 

ططاصى المحروسات 
الطقبغئ المامغجة 

 2024 /1445

الرؤغئ:
أن غضعن المطاصى رائثاً شغ تةسغث المحروسات الطقبغئ المامغجة.

الرجالئ:
تظمغئ طعارات الططئئ، واجاظعاض صثراتعط، وتفسغض الةعاظإ الفضرغئ، والمعارغئ، والصغمغئ 
لثغعط، طظ خقل تعشغر بغؤئ طتفجة، وداسمئ لقرتصاء بمضاسئاتعط وتةسغثعا بمحروسات 

سطمغئ طامغجة.

تارغت اظسصاد المطاصى

اقبظغظ المعاشص 2/ 8/ 1445 
المعاشص: 12/ 2/ 2024 

تعصغئ اظسصاد المطاصى

طظ الساسئ 10:00خئاتاً
 تاى الساسئ 12:00ظعراً

المضان المصارح قظسصاد المطاصى 

بعع طئظى إدارة 
الةاطسئ والسمادات 

المساظثة رصط (3)

المحارضعن

جمغع طظسعبغ 
الةاطسئ
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افعثاف:

طساغغر تصغغط المحروسات الطقبغئ: 

إبراء الساتئ افضادغمغئ بتراك سطمغ وطظاصحات برغئ تعل بسخ المحروسات الطقبغئ   -
           ودورعا شغ تظمغئ طعارة الططئئ شغ تض المحضقت، وطعاجعئ الاتثغات أبظاء سمطغئ 

          الاسطط. 
تسجغج طحارضات الططئئ، وتحث جععدعط شغ تئادل المسارف، وظصض الثئرات، طظ خقل   -

           سرض أشضارعط وطحروساتعط المامغجة.
بث روح الاظاشج الحرغش بغظ الططئئ، وتحةغسعط سطى الاسطط الثاتغ.  -

تظمغئ طعارات الططئئ شغ الئتث واقجاصخاء واقضاحاف.  -
تحةغع الططئئ سطى اقباضار وا�بثاع وتعغؤاعط خارج ظطاق الاسطط.  -
تظمغئ روح الفرغص العاتث، واجاحسار بالمسآولغئ، والسمض الةماسغ.  -

ا�جراءات وافظحطئ:
1 - ا�سقن سظ تظزغط ططاصى المحروسات الطقبغئ المامغجة. 

2 - الاظسغص طع الئراطب والضطغات لارحغح طظسص طظ ضض ضطغئ لقحراف سطى المحروسات شغ
      ضطغاه.

3 - ا�سقن سظ طساغغر وضعابط تصغغط المحروسات الطقبغئ المامغجة والمصثّطئ شغ المطاصى.

4 - تظزغط لصاء لمظاصحئ آلغات تتفغج الططئئ لطمحارضئ شغ المطاصى، وآلغات تظفغث المطاصى.
5 - تحضغض لةظئ تتضغط لمراجسئ وشتص جعدة المحروسات وطراساتعا لطدعابط والمساغغر 

      المتثدة لطاصغغط.
6 - إصاطئ المطاصى وتضرغط الططئئ والضطغات. 

 سظعان المحروع، 
وطثى تثاباه 

وارتئاذه
 بالاثخص

 المخادر والمراجع

 الصدغئ/
 المحضطئ الاغ

 غاظاولعا المحروع، 
وافعثاف الاغ 

غسسى لاتصغصعا

 ا�جراءات الاظفغثغئ

 طثرجات وظاائب 
المحروع

 ا�خراج الفظغ 
لطمحروع

 الرغادة السطمغئ 
لطمحروع
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طعاسغث عاطئ:
ا�سقن سظ المطاصى: افربساء 14/ 6/ 1445، المعاشص 27/ 1/ 2024.  -

آخر طعسث قجاصئال المحروسات والمحارضات: اقبظغظ 17/ 7/ 1445، المعاشص 29/ 1/ 2024.  -
اظسصاد المطاصى: غعم اقبظغظ 2/ 8/ 1445 المعاشص: 12/ 2/ 2024   -

الاصغغط سطى طساعى الئرظاطب:
غحضض ضض برظاطب لةظئ خاخئ لاصغغط أشدض طحروسات الططئئ وشص طساغغر الاصغغط.  -

ترحح الطةظئ أشدض المحروسات الطقبغئ وترجطعا لسمغث الضطغئ.   -

الاصغغط سطى طساعى الضطغئ:
غحضض سمغث الضطغئ لةظئ طضعظئ طظ أسداء عغؤئ الاثرغج بالئراطب لاصغغط المحروسات   -

           الطقبغئ المرحتئ طظ صئض الئراطب.
تصعم الطةظئ بارحغح أشدض المحروسات الطقبغئ سطى طساعى الضطغئ، وإرجالعا لعضالئ  -

           الةاطسئ لطحآون الاسطغمغئ. 

 الاصغغط سطى طساعى وضالئ الةاطسئ لطحآون الاسطغمغئ:
تحضض وضالئ الةاطسئ لطحآون الاسطغمغئ لةظئ تتضغط سطى طساعى سال طظ الضفاءة، وطظ   -

           تثخخات طثاطفئ لاصغغط وتتضغط المحروسات الطقبغئ.
غاط اجاصئال المحروسات الطقبغئ وشرزعا، وتعزغسعا سطى أسداء الطةظئ تسإ الاثخخات.   -

تصغغط المحروسات الطقبغئ وشص طساغغر الاصغغط وإرجالعا لرئغج الطةظئ السطمغئ.  -
اخاغار المحروسات الطقبغئ المامغجة والمراضج الفائجة وشص درجات الاصغغط، واسامادعا طظ صئض  -

            الطةظئ السطمغئ.

طراتض تصغغط المحروسات الطقبغئ:
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- وضالئ الةاطسئ لطحآون الاسطغمغئ.  
- سمادة حآون الطقب (خظثوق الطالإ).  

- الضطغات وطمبّطغعا.  
- المرضج ا�سقطغ.  

- السقصات الساطئ.   

الةعات المحارضئ شغ تظزغط ططاصى 
المحروسات الطقبغئ: 

طعام الةعات المحارضئ شغ تظزغط ططاصى المحروسات الطقبغئ: 

وضالئ الةاطسئ لطحآون الاسطغمغئ:
- ا�سقن سظ إصاطئ المطاصى، وتتثغث طعاسغث الاسطغط. 

- الاظسغص طع الئراطب والضطغات لارحغح طمبض طظ ضض ضطغئ لقحراف سطى المحروسات شغ ضطغاه.
- ا�سقن سظ طساغغر وضعابط تصغغط المحروسات الطقبغئ المامغجة.

- الاعاخض طع طمبطغ الضطغات والمحارضئ شغ تثلغض الخسعبات والرد سطى اقجافسارات بحأن 
  المحروسات الطقبغئ. 

- تحضغض الطةان الثاخئ بالمطاصى وتتثغث طعام وخقتغات ضض لةظئ. 

- طثاذئئ الةعات ذات السقصئ لاظزغط وتةعغج المطاصى. 

- إصاطئ المطاصى وتضرغط الططئئ والضطغات. 
- تصثغط الاشثغئ الراجسئ والثطط السقجغئ لطئراطب والضطغات.
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سمادة حآون الطقب (خظثوق الطالإ):
- الاظسغص طع الضطغات لربط المحروسات الطقبغئ بثطئ افظحطئ الطقبغئ غغر الخفغئ سطى طساعى 

  الئراطب والضطغات.
- تصثغط الثسط المالغ لرساغئ المطاصى. 

- تةعغج شرغص تطعسغ طظ الطقب والطالئات لطمحارضئ شغ تظزغط المطاصى.  

الئراطب والضطغات وطمبّطغعا:
- ترحغح طمبض لطضطغئ لغضعن تطصئ وخض بغظ العضالئ والئراطب والططئئ. 

- ظحر ا�سقن بغظ الططئئ وتحةغسعط سطى المحارضئ شغ المطاصى. 

- ا�حراف سطى طحروسات الططئئ وتصثغط الثسط القزم.
- تثلغض الخسعبات، والرد سطى اقجافسارات، وتسثغر ضاشئ ا�طضاظغات أطام الططئئ.

- ترحغح لةظئ تتضغط لاصغغط المحروسات الطقبغئ سطى طساعى الئراطب/ الضطغئ وإرجالعا لطعضالئ. 

- المحارضئ شغ تةعغجات وترتغئات طصر المطاصى والاعاجث طع الططئئ أبظاء إصاطئ المطاصى.

المرضج ا�سقطغ:
- الاعبغص ا�سقطغ لةمغع شسالغات المطاصى. 

- إبراز المطاصى إسقطغاً.
- إدارة ططش المطاصى سطى بعابئ الةاطسئ.

- ا�حراف سطى ططئعسات المطاصى. 

السقصات الساطئ: 
- ا�حراف سطى شسالغات المطاصى، وتعغؤئ طصر المطاصى، وطا غطجم له طظ تةعغجات، وإغخال الثسعات 

  لمظ غاط دسعتعط لطمطاصى. 
- ا�سثاد والاةعغج والاظزغط لطمطاصى.

- اتثاذ الارتغئات القزطئ لدغعف وزوار المطاصى والمسرض المخاتإ.
- إدارة المسرح والاظسغص طع الةعات ذات السقصئ شغ التةج والاظزغط.
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لةان تظزغط ططاصى المحروسات الطقبغئ:

طآحرات أداء ططاصى المحروسات الطقبغئ:

الطةظئ السطمغئ:
وعغ لةظئ خاخئ بإدارة المطش السطمغ لطمطاصى طظ تغث:

- إسثاد طساغغر تصغغط المحروسات الطقبغئ. 
- تخمغط صعالإ المحروسات الطقبغئ بما غاظاجإ طع تثخخات الئراطب والضطغات.

- إجراء الاتضغط الظعائغ لطمحروسات الطقبغئ. 
- اخاغار المحروسات الطقبغئ المامغجة، وتتثغث المراضج الفائجة.
- إدارة ضطمات الماتثبغظ، وا�حراف سطى ططئعسات المطاصى.

- الاعاخض طع الضطغات والئراطب وطمبطغعا والرد سطى اجافساراتعط.
- إسثاد الاصرغر الثااطغ لطمطاصى، وتصثغط الاشثغئ الراجسئ والثطط الاتسغظغئ. 

الطةظئ الفظغئ: 
وعغ لةظئ خاخئ بإدارة الحآون ا�دارغئ والمالغئ لطمطاصى طظ تغث:

- الاعاخض طع الةعات ذات السقصئ لاظزغط وتةعغج المطاصى.
- إسثاد الثروع، وذئاسئ حعادات الحضر لطمحارضغظ، وطاابسئ إرجالعا لطضطغات.

- طاابسئ الئظغئ الاتاغئ، وافطظ السام لطمطاصى. 

- ظسئئ طحارضئ الططئئ شغ ططاصى المحروسات الطقبغئ سطى طساعى الئرظاطب/ الضطغئ.
- طسثل رضا المسافغثغظ سظ أعثاف وشسالغات المطاصى. 
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أرصام وإتخائغات
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10
سثد 

الضطغات 
المحارضئ

51
سثد 

افبتاث 
المحارضئ

22
سثد 

افبتاث 
الفائجة

33
سثد 

الططئئ
الفائجغظ

46
سـثد 

المحرشغظ 
سطى 

أبتاث 
الططئـئ

20
سثد 

طتضمغ 
المحروسات

11
سثد 

طمبطغ 
الضطغات

101
سثد 

الططئئ 
المحارضغظ



ظاائب صغاس رضا المسافغثغظ سظ ططاصى المحروسات 
الطقبغئ المامغجة لطسام 1445/ 2024:
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المطاصى شغ  أصغط   ) السئارة:  (88.9) وعغ  بظسئئ  طعاشصئ ضاظئ  درجئ  أسطى  أن  ا�تخائغئ  غادح طظ 
ظسئئ  أصض  ضاظئ  بغظما  ضاشغئ)،  وتةعغجاته  طظاجئاً،  المطاصى  تظزغط  ضان  طظاجإ)،  طضان 
أعثاف  ضاظئ  ضاف)،(  بعصئ  اظسصاده  وصئض  بارزاً،  المطاصى  سظ  ا�سقن  ضان   ) وعغ:  طعاشصئ(55.6%) 
المحروسات سادلئ  تصغغط  أغام طظاجإ)،( ضاظئ سمطغئ  بقبئ  لمثة  المطاصى  اجامرار  المطاصى واضتئ)،( 
المحروسات  سرض  ذرغصئ  لغ)،(  بالظسئئ  واضتئ  المحروسات  تصغغط  طساغغر  ضاظئ  وطعضعسغئ)،( 
وطظاصحاعا واضتئ)، طما غثل سطى ظسئئ رضا تراوتئ بغظ سالغئ إلى طاعجطئ طظ صئض المسافغثغظ 

طظ المطاصى. 

الاعخغات: 
1 - تثخغص جعائج سغظغئ لطططئئ الفائجغظ بالمراضج افولى. 

2 - تثخغص طغجاظغئ لاتضغط افبتاث السطمغئ.
3 - تحضغض لةظئ تتضغط خارجغئ وشص تثخخات المحروسات الطقبغئ تضعن أضبر تغادغئ وطعضعسغئ. 

4 - إجراء سمطغئ الاتضغط بسث اقظاعاء طظ اجاطقع المحروسات وبسث السرض والطرح المصثم طظ الططئئ 
      وغاط طظاصحئ أعط المطتعظات سطى ذاولئ المسرح، وطظ بط ا�سقن سظ الظاائب بسث اظاعاء المطاصى. 

5 - إظحاء طظخئ طعتثة لرشع المحروسات الطقبغئ ضما عع طسمعل به شغ المآتمرات. 
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