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وكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي
تعريف:

تعمــل وكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة على تطويــر مســتوى الخدمــات الأكاديميــة المقدّمــة، وتحســين عمليتــي 
ــك بالإشــراف على الكليــات و الإدارات المرتبطــة بهــا ومتابعتهــا وتوجيههــا  ــم ومتابعــة ســيرهما، وذل التعليــم والتعل

نحــو تحقيــق أهــداف الوكالــة، ومتابعــة إعــداد وتنفيــذ الخطــط الســنوية للجهــات المرتبطــة بهــا .
 ويأتــي في مقدمــة اهتمامــات الوكالــة تهيئــة البيئــة الملائمــة للعمليــة التعليميــة، مــن خــلال إتاحــة كافــة المــوارد 
الماديــة والبشــرية لتقديــم خدمــة تعليــم متميــزة، والإشــراف على كافــة التجهيــزات والخدمــات، إضافــة إلــى الســعي 
إلــى اســتقطاب الكفــاءات المتميــزة لتلبيــة حاجــة البرامــج الأكاديميــة مــن المؤهــلات والخبــرات المتخصصــة بمختلــف 

المجــالات.
الارتباط التنظيمي: 

ترتبط برئيس الجامعة.
الـرؤية:

توفيــر بيئــة أكاديميــة مميــزة للبحــث العلمــي وبرامــج الدراســات العليــا ،والمســاهمة في تنميــة المجتمــع ونشــر ثقافــة 
الإبــداع والإبتــكار لنقــل الجامعــة إلــى مصــاف الجامعــات العالمية.

الـرسالة:   
تقديــم خدمــات بحثيــة متطــورة، وبرامــج دراســات عليــا منافســة، ورعايــة المبدعيــن والمبتكريــن في إطار بيئــة محفزة 
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تتســم بالمســؤولية المهنيــة والشــراكة المحليــة والدوليــة الفاعلة.
المهام والاختصاصات:

دعم برامج الابتعاث بما يلبي احتياجات الأقسام العلمية في الجامعة.• 
إستقطاب الكفاءات الوطنية المتميزة من أعضاء هيئة التدريس.• 
افتتاح برامج دراسات عليا نوعية تلبي احتياجات المجتمع المحلي.• 
دعم البحث العلمي لدراسة قضايا المجتمع المحلي وتحقيق النهضة العلمية.• 
توفير مصادر المعرفة والمعلومات الحديثة لمنسوبي الجامعة.• 
دعم النشر العلمي والترجمة بالجامعة، وتشجيع الباحثين على النشر العلمي الدولي.• 
إنشاء كراس بحثية لدراسة القضايا العلمية والمجتمعية المعاصرة.• 
تبني المخترعين والمبتكرين وتوفير البيئة الداعمة لإختراعاتهم ونشر ثقافة الابتكار.• 
فتح قنوات للتعاون مع الجهات والمؤسسات المحلية والعالمية.• 
تنظيم ومتابعة التدريب الأكاديمي والمهني لمنسوبي الجامعة.• 
تشجيع مشاركة أعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم في المؤتمرات والمعارض المحلية والدولية.• 
تفعيل ضوابط ونظم وإجراءات شؤون أعضاء هيئة التدريس.• 
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أمانة المجلس العلمي:
تعريف:

مجلــس تســهم مهامــه بشــكل مــا في تحقيــق رســالة الجامعــة وأهدافهــا، مــن خــلال التوصيــة بتعييــن أعضــاء هيئــة 
التدريــس بعــد تقييــم شــهاداتهم، والبــتّ في الترقيــات، ووضــع قواعــد تحفيــز الباحثيــن على الإبــداع والابتــكار، واقتراح 

إنشــاء مراكــز البحــث العلمــي والتنســيق بيــن المراكــز الموجــودة، والتوصيــة بإنشــاء الجمعيــات العلميــة.  
الارتباط التنظيمي:

ترتبط بوكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي.
الـرؤية:

تكوين بيئة تنظيمية فاعلة تدعم أداء أعضاء هيئة التدريس بالجامعة بما يحقق رؤية الجامعة ورسالتها.
الـرسالة:   

ــث  ــة والبح ــن والترقي ــال التعيي ــة في مج ــس بالجامع ــة التدري ــاء هيئ ــة لأعض ــؤون العلمي ــي على الش ــراف الواع الإش
العلمــي.

المهام والاختصاصات:
التوصية بتعيين أعضاء هيئة التدريس بالجامعة.• 
البت في الترقيات العلمية لأعضاء هيئة التدريس بالجامعة وفق القواعد التي يقرها مجلس التعليم العالي.• 
تشجيع البحث العلمي والتأليف والترجمة والنشر.• 
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وضع قواعد لتشجيع البحوث العلمية.• 
تحديد المكافآت التشجيعية والتقديرية للأعمال العلمية وتحكيمها والأمر بصرفها.• 
نشر البحوث والمؤلفات والرسائل العلمية التي يرى نشرها.• 
التوصية بإصدار الدوريات العلمية.• 
التوصية بإنشاء الجمعيات العلمية والمتاحف والتنسيق فيما بينها.• 
إقرار ما يحال إليها من الكتب الدراسية والرسائل الجامعية التي تحتاج إلى مراجعة.• 
تقويم الشهادات العلمية التي يتقدم بها أعضاء هيئة التدريس السعوديون. • 
النظر فيما يحيله إليها مجلس الجامعة.• 
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عمادة الدراسات العليا والبحث العلمي:
التعريف: 

ــة  ــج التنفيذي ــا، وعلى البرام ــا وتعديله ــات العلي ــج الدراس ــتحداث برام ــراءات اس ــات وإج ــادة على عملي ــرف العم تُش
ــي بالإشــراف على البحــث العلمــي والدعــم  ــا، وتعن ــة الدراســات العلي ــة لطلب ــم المســتمر والشــؤون الأكاديمي والتعلي

ــي. ــي والخارج ــي الداخل البحث
الارتباط التنظيمي:

ترتبط بوكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي.
الرؤية:

التميز في الدراسات العليا والبحث العلمي ودعم التنمية المستدامة المحلية والوطنية.
الرسالة: 

تنميــة القــدرات التعليميــة والبحثيــة مــن خــلال تحفيــز الدراســات العليــا وتشــجيع العمــل البحثــي في جميــع المجالات 
والتخصصــات  بمــا يحقــق أهــداف الجامعة.

المهام والاختصاصات:
التخطيط المستمر لتطوير الدراسات العليا والبحث العلمي.• 
المساهمة في تطوير القواعد التنفيذية للائحة الدراسات العليا.• 
تقديم برامج نوعية في الدراسات العليا. • 
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التوسع في تقديم برامج الدراسات العليا بمرحلتي الماجستير والدكتوراه.• 
الإشراف على تسجيل المقررات الدراسية لطلبة الدراسات العليا.• 
إعداد التقويم الزمني الجامعي للإجراءات الأكاديمية لطلبة الدراسات العليا.• 
تحديث واستحداث النماذج الإلكترونية الخاصة بالإجراءات الأكاديمية.• 
عقد اللقاءات السنوية لطبة الدراسات العليا.• 
إعداد الأدلة التعريفية بالإجراءات الأكاديمية لطلبة الدراسات العليا.• 
تقديم الخدمات البحثية لمنسوبي وطلاب الجامعة.• 
تعزيز مكانة البحث العلمي للجامعة في التصنيفات العالمية.• 
الإشراف على برامج الدعم التي تخدم البحث العلمي والباحثين.• 
متابعة البرامج والدورات التي ترفع من أداء أعضاء هيئة التدريس في مجالات البحث العلمي.• 
تقديم خدمات مجتمعية متوافقة مع توجه الجامعة.• 
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مركز بحوث الهندسة والعلوم التطبيقية:
تعريف:

ــة والقطــاع الخــاص لتشــخيص تحدياتهــا  ــة والمحلي ــط البحــث العلمــي بالاحتياجــات الوطني ــى رب ــز إل يســعى المرك
وتقديــم الحلــول لهــا بهــدف التنميــة الاقتصاديــة الشــاملة. كمــا يســعى المركــز لتشــجيع الابتــكارات العلميــة ودعــم 
الباحثيــن وتزويدهــم بالمــوارد اللازمــة بالإضافــة إلــى وضــع خطــط وأولويــات بحثيــة للأقســام الاكاديميــة المتعلقــة 

بالمركــز ومتابعــة أدائهــا. 
الارتباط التنظيمي:

يرتبط بوكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي.
الـرؤية:

الريــادة في مجــال أبحــاث العلــوم الهندســية والعلــوم التطبيقيــة مــن خــلال اقتــراح الأولويــات البحثيــة ودعــم البرامــج 
البحثيــة النوعيــة التــي تلبــي الاحتياجــات المختلفــة.

الـرسالة:   
أن تصبــح جامعــة المجمعــة مركــزاً متقدمــا للبحــث العلمــي والابتــكار في مجــالات العلــوم والهندســة محليًــا وعالميًــا 
مــن خــلال دعــم وتشــجيع أعضــاء هيئــة التدريــس؛ لإنجــاز المشــاريع البحثيــة لتحقيــق الأهــداف الاســتراتيجية الوطنيــة.

المهام والاختصاصات:
وضــع الأولويــات البحثيــة لتحقيــق الأهــداف الاســتراتيجية الوطنيــة وتحديــات المجتمــع المحلــي والقطــاع الخــاص • 
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في المناطــق التــي تخدمهــا الجامعــة وإحــداث أثــر اقتصــادي واجتماعــي ملمــوس.
ــدوات وورش العمــل ونشــر •  ــم الن ــن داخــل الجامعــة مــن خــلال تقدي ــة للباحثي ــة والريادي ــر المهــارات البحثي تطوي

ــكار. ثقافــة البحــث العلمــي والابت
المســاهمة الفعالــة في دراســة وتقييــم المشــاريع البحثيــة ومتابعــة الأداء البحثــي في الأقســام الاكاديميــة التابعــة • 

. كز للمر
السعي لتكوين شراكات بحثية وابتكارية مع المراكز البحثية الوطنية والقطاع الخاص.• 
ــام •  ــس في الأقس ــة التدري ــاء هيئ ــن وأعض ــة للباحثي ــات المطلوب ــر الإمكاني ــي وتوفي ــي والمال ــم البحث ــر الدع توفي

ــز. ــة للمرك ــة التابع الأكاديمي
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مركز بحوث الدراسات الإنسانية والإدارية:
تعريف:

يقــدم مركــز بحــوث العلــوم الإنســانية والإداريــة خدماتــه للباحثيــن في جامعــة المجمعــة مــن أعضــاء هيئــة التدريــس 
وطلبــة الدراســات العليــا مــن خــلال تقديــم ورش العمــل المتنوعــة والإستشــارات البحثيــة وتحكيــم الأبحــاث ومتابعــة 

تقديمهــا في المبــادرات الســنوية لدعــم البحــث العلمــي بالجامعــة.
الارتباط التنظيمي:

يرتبط بوكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي.
الـرؤية:

التميز في البحث العلمي على مستوى الجامعات السعودية في مجال الدراسات الإنسانية والإدارية.
الـرسالة:   

ــة  ــة البحثي ــج النوعي ــن البرام ــدد م ــلال ع ــن خ ــة م ــس والطلب ــة التدري ــاء هيئ ــن أعض ــن م ــات للباحثي ــم الخدم تقدي
ــة. المتنوع

المهام والاختصاصات:
تقديم خدمات التحكيم للأبحاث في مجال الدراسات الإنسانية والإدارية وفق المبادرات المعلنة.• 
ــانية •  ــات الإنس ــال الدراس ــة في مج ــس والطلب ــة التدري ــاء هيئ ــن أعض ــن م ــارية للباحثي ــات الاستش ــم الخدم تقدي

ــة. والإداري
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تعزيز التصنيف الدولي للجامعة من خلال زيادة عدد الأبحاث المصنفة في المجلات ذات التأثير.• 
نشــر ثقافــة النشــر العلمــي في الوســط الجامعــي مــن خــلال تقديــم عــدد مــن ورش العمــل المتنوعــة والــدورات • 

التدريبيــة المختلفــة.
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مركز بحوث الكليات الصحية والأساسية:
تعريف:

تتمركــز مســؤولية المركــز في تحســين ظــروف البيئــة البحثيــة لأعضــاء هيئــة التدريــس والباحثيــن مــن أجــل عمــل 
ونشــر الأبحــاث الصحيــة والأساســية، والتــي مــن شــأنها المســاهمة في تقليــل حــدوث الأمــراض ورفــع المســتوى الصحي 

للمجتمــع.
الارتباط التنظيمي:

يرتبط بوكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي.
الـرؤية:

الريادة في الأبحاث الصحية والأساسية من خلال اقتراح الأولويات البحثية ودعم البرامج البحثية المتميزة.
الـرسالة:   

أن يصبــح المركــز متقدمــا في مجــالات أبحــاث العلــوم الصحيــة والأساســية محليــا وعالميــا مــن خــلال دعــم وتشــجيع 
أعضــاء هيئــة التدريــس والباحثيــن لإنجــاز المشــاريع البحثيــة لتحقيــق الأهــداف الاســتراتيجية الوطنيــة ومــن أهمهــا 

الصحــة وجــودة الحيــاة.
المهام والاختصاصات:

وضــع السياســات العامــة للبحــوث التــي تصــدر مــن الكليــات الصحيــة والأساســية بالجامعــة مــن أجــل تركزهــا على • 
المشــاريع التــي تســهم في الارتقــاء بالخدمــات الصحيــة على مســتوى الوطــن.
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تنمية روح الفريق والتعاون البحثي في الأبحاث الصحية و العلمية. • 
متابعة المشاريع البحثية المقدمة للمركز.• 
توجيه الأبحاث إلى احتياجات المجتمع ومسايرة التطور العلمي.• 
التعاون مع الجهات ذات الأهداف المماثلة من داخل وخارج المملكة العربية السعودية .• 
عقد مؤتمرات وندوات وورش عمل لعرض ومناقشة المشاريع البحثية .• 
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مركز الابتكار  وريادة الأعمال:
تعريف:

يهــدف المركــز إلــى تقديــم الخدمــات اللازمــة للمبتكريــن ونقــل ابتكاراتهــم إلــى ســوق العمــل عبــر تســجيلها محليــا 
ــة  ــر عناي ــة بالمبتك ــى العناي ــز إل ــك المنتجــات للشــركات والمؤسســات، ويهــدف المرك ــا والتنســيق لتســويق تل ودولي

خاصــة باعتبــاره الشــخصية التــي تملــك أفــكاراً جديــدةً وغيــر مســبوقة أو نــادرة.
الارتباط التنظيمي:

يرتبط بوكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي.
الـرؤية:

أن يكون الابتكار وسيلة للوصول لاقتصاد المعرفة وطريقًا ميسرًا للمبتكرين والمخترعين ولريادة الأعمال.
الـرسالة:  

تحويــل الأفــكار المتميــزة إلــى منتجــات ذات قيمــة اقتصادية،وتحويــل الأفــكار إلــى منتــج مبنــي على هــدف اقتصــادي 
أو خدمي،وتحقيــق الريــادة في وجــود المنتجــات في الأســواق المحليــة والعالميــة.

المهام والاختصاصات:
العمل على التحول الفعلي لاقتصاد المعرفة. • 
تحقيق الريادة لجامعة المجمعة في مجال الابتكار والإبداع. • 
إبراز تميز الجامعة محليا ودوليا في مجال الابتكار والإبداع. • 
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تحقيق المعدل العالمي في نسبة الإبداع لدى منسوبي الجامعة وهي ٣%. • 
تقديم حلول مبتكرة ومتميزة لحل مشاكل المجتمع. • 
نشر ثقافة الابتكار والإبداع. • 
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الإدارة العامة للمكتبات ومصادر المعرفة:
تعريف:

هي إدارة تعمل على تطوير مكتبات الجامعة والرقي بخدماتها وتوسع وتنوع مصادرها .
الارتباط التنظيمي:

ترتبط بوكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي.
الرؤية:

الرقــي بمكتبــات الجامعــة حتــى تكــون منــاراً للعلــم والمعرفــة، ومركــزاً لإتاحــة مصــادر المعلومــات بأشــكالها المختلفــة، 
ومــا يلحــق بهــا مــن خدمــات، حتــى تكــون مصــدراً للتعلــم والبحــث والابتــكار في أجــواء علميــة مشــجعة. 

الرسالة:
ــج  ــد المناه ــات، ورواف ــة المعلوم ــر أوعي ــلال توفي ــن خ ــة م ــع الجامع ــة لمجتم ــة والبحثي ــات التعليمي ــم الاحتياج دع
الدراســية، وتقديــم تشــكيلة واســعة مــن الخدمــات. كمــا تســعى إلــى توفيــر البيئــة الملائمــة للقــراءة والإســتفادة مــن 

هــذه الخدمــات، وعمــل البرامــج والأنشــطة الثقافيــة المختلفــة، ونشــر ثقافــة القــراءة وتأصيــل العلاقــة بالكتــاب.
المهام والاختصاصات:

العمــل على توفيــر مصــادر المعلومــات بأشــكالها المختلفــة التــي تحتاجهــا مكتبــات الكليــات ووحــدات الجامعــة • 
الأكاديميــة والبحثيــة.

المعالجــة الفنيــة وتنظيــم مصــادر المعلومــات في المكتبــات التابعــة لهــا بأفضــل الطــرق المهنيــة بمــا يســهم في • 
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تســهيل اســتخدام هــذه المصــادر والوصــول إليهــا مــن قبــل المســتفيدين.
العمــل على توفيــر خدمــات المعلومــات في جميــع المكتبــات التابعــة لهــا بمــا يتناســب مــع حاجــات المســتفيدين • 

والإمكانــات المتاحــة والتخطيــط المســتمر لتطويرهــا.
التخطيط لاستثمار الميزانية المخصصة لمصادر وخدمات المعلومات وتطوير مواردها.• 
إنشاء مكتبة رقميه للجامعة والعمل على تطويرها وتحسين خدماتها بشكل مستمر.• 
ــدة على الجامعــة ووحداتهــا •  ــات والجهــات الأخــرى ذات الاهتمــام المشــترك بمــا يعــود بالفائ التعــاون مــع المكتب

المختلفــة
تنظيم معارض الكتب والمشاركة فيها وفقا للإجراءات المتبعة.• 
عقد الندوات والحلقات الدراسية والدورات المتصلة بمجالات عمل المكتبات.• 
التعريف بالإنتاج العلمي لمنسوبي الجامعة بالوسائل المناسبة.• 
التخطيــط المســتمر والعمــل على توفيــر قوى بشــريه كافيــة ومؤهلة تأهيــلًا جيــدًا في مجال المكتبــات والمعلومات • 

بمــا يتناســب مــع حجــم ومتطلبــات العمل والخدمــات المقدمــة في مكتبات الجامعــة المختلفة.
إعــداد المعاييــر والمواصفــات والإجــراءات الخاصــة بمكتبــات الجامعــة وخدماتهــا بمــا يضمــن رقــي مســتوى الخدمــات • 

التــي تقدمهــا هــذه المكتبــات.
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إدارة التبادل المعرفي والجمعيات العلمية:
تعريف:

تتطلــع الجامعــة ممثلــة بــإدارة التبــادل المعــرفي والجمعيــات العلميــة للتعــاون مــع الجامعــات العالميــة حيــث تهــدف 
إلــى تطويــر المعرفــة والبرامــج التعليميــة والعنايــة بالبحــث والابتــكار ، وتعمــل على تعزيــز الشــراكات والتواصــل مــع 
ــل  ــة عم ــر منظوم ــعى لتطوي ــة ، و تس ــة والصناعي ــة والتنموي ــات المهني ــات والمؤسس ــن الهيئ ــة م ــات المعني الجه

الجمعيــات العلميــة داخــل الجامعــة و متابعتهــا وتســهيل أعمالهــا .
الارتباط التنظيمي:

ترتبط بوكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي.
الـرؤية:

نحو شراكات عالمية فاعلة وتبادل معرفي مثمر لتحقيق الريادة المنشودة.
الـرسالة:   

المساهمة في تحقيق التعاون الدولي والتبادل المعرفي لتحقيق رسالة الجامعة.
المهام والاختصاصات:

تسهيل التواصل و التبادل المعرفي بين منسوبي الجامعة والجامعات العالمية.• 
التواصــل مــع الجامعــات العالميــة المرموقــة وبحــث إمكانيــة التعــاون الدولــي والتبــادل المعــرفي بمــا يتفــق مــع • 

الخطــة الاســتراتيجية للجامعــة.
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تمثيل الجامعة والتعريف بها في المحافل الدولية وفقا للتعليمات الواردة في هذا الشأن.• 
تفعيل عضوية الجامعة في المنظمات الدولية المختلفة.• 
التعريف ببرامج التعاون الدولي المتاحة على مستوى الجامعة وسبل الإستفادة منها.• 
اقتــراح آليــات وإجــراءات لمتابعــة وتفعيــل الإســتفادة مــن أوجــه التعــاون الــواردة في بنــود الاتفاقيــات ومذكــرات • 

التفاهــم على مســتوى الجامعــة.
اقتــراح مجــالات التعــاون ذات العلاقــة بالاعتمــاد الأكاديمــي مــع بعــض الجامعــات والمؤسســات الأكاديميــة الرائــدة • 

مــن خــلال عقــد الشــراكة والاتفاقيــات معهــا.
إعداد دراسات لعقد الاتفاقيات مع الجامعات الأخرى العربية والعالمية.• 
دراسة العقود المبرمة مع الجهات الخارجية وتقديم المقترحات والتوصيات ورفعها للاعتماد• 
المتابعة والإشراف على ما يتم من اتفاقيات مع الجامعات أو المؤسسات الأكاديمية العربية والعالمية.• 
تنظيــم الزيــارات لأعضــاء هيئــة التدريــس والإدارييــن إلــى الجامعــات العربيــة والعالميــة الرائــدة للاطــلاع على تجاربها • 

في تطويــر برامجهــا الأكاديميــة ووســائل التعليــم والإدارة والإســتفادة مــن التجــارب المتميــزة بها.
ــا ، •  ــراد تنفيذه ــة الم ــج التدريبي ــات والبرام ــلاب والطالب ــة للط ــات التدريب ــة الاحتياج ــات لمعرف ــع الكلي ــيق م التنس

ــي. ــي الدول ــادل الطلاب ــة للتب ــر برامــج جاذب ــف جهــات الجامعــة لتطوي ــك التنســيق مــع مختل كذل
مراجعة اللوائح والأنظمة وتطويرها لتتناسب مع متطلبات القبول والتبادل الدولي للطلبة. • 
الإشــراف على عمليــة اســتقبال الوفــود الزائــرة بالتنســيق مــع الإدارة العامــة للعلاقــات و المؤتمرات والمركــز الإعلامي • 

بجامعــة المجمعة.
الإشراف المباشر على الجمعيات العلمية ولجانها التأسيسية ومجالس إداراتها.• 
تقديم الاستشارات فيما يخص اللوائح الداخلية للجمعيات العلمية.• 
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إدارة الكراسي البحثية والدعم الخارجي:
تعريف:

تهتــم بنشــر المخرجــات العلميــة والتقنيــات الحديثــة في جامعــة المجمعــة، مــن خــلال شــراكة مجتمعيــة هادفــة 
ــة  ــن الجامع ــاون بي ــد التع ــانية، وتجس ــدم الإنس ــاهمةً في تق ــع مس ــم والمجتم ــري العل ــرة تُث ــات مبتك ــد مخرج لتولي
كمصــدر للعلــم والمعرفــة وبيــن القطاعيــن العــام والخــاص كجــزء مــن مســؤولياتهما الإجتماعيــة نحــو التعليــم وخدمــة 

المجتمــع، ومواكبــةً رؤيــة المملكــة العربيــة الســعودية ٢٠٣٠.
الارتباط التنظيمي:

ترتبط بوكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي.
الـرؤية:

تعزيز منظومة برنامج كراسي البحث العلمي في توفير بيئة محفزة وجاذبة للبحث العلمي وتحقيق أهدافه.
الـرسالة:  

 دعم تحقيق أهداف برنامج كراسي البحث العلمي من خلال تنفيذ متميز للمهام المنوط بها.
المهام والاختصاصات:

متابعة التقارير المالية والإدارية للكراسي.• 
إعداد تقارير الأداء للكراسي البحثية.• 
القيام بكل ما يتصل بالنواحي الإعلامية، وشؤون العلاقات العامة.• 
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متابعة ممولي وداعمي الكراسي البحثية.• 
إعداد الحساب الختامي لبرامج الكراسي ، ورفعه إلى لجنة كراسي البحث العلمي.• 
تنفيذ القرارات الصادرة من لجنة الكراسي.• 
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إدارة الابتعاث والتدريب:
تعريف:

تختــص بتحقيــق اســتراتيجية في تنميــة المــوارد البشــرية مــن خــلال التخطيــط والتنفيــذ لبرامــج الابتعــاث والتدريــب 
وتطويــر سياســات وآليــات العمــل الخاصــة بــإدارة الابتعــاث والتدريــب لمنســوبي الجامعــة.

الارتباط التنظيمي:
ترتبط بوكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي.

الـرؤية:
تأهيــل متميــز لأعضــاء هيئــة التدريــس والموظفيــن في الجامعــة للوصــول إلــى كــوادر علميــة أكاديميــة مؤهلــة لأداء 

مهنــي و إداري متميــز.
الـرسالة:  

السعي لتحقيق التميز في تقديم أفضل الخدمات للمبتعثين وتسهيل إجراءاتهم بدقة ومهنية عالية.
المهام والاختصاصات:

وضع القواعد والسياسات والآليات التنفيذية للابتعاث ومتابعة تنفيذها.• 
جمع الإحصاءات عن مبتعثي الجامعة في الداخل والخارج لمرحلتي الماجستير والدكتوراة.• 
تشجيع مبتعثي الجامعة ومتابعة ودراسة أوضاعهم من خلال التقارير الدراسية والدورية.• 
وضع القواعد والسياسات والآليات التنفيذية للتدريب ومتابعة تنفيذها.• 



119 ثالثًا : وكالة الجامعة للدراسات 
العـلـيــا و البـحـث العـلـمـي

رفع كفاءة وسرعة أداء الإجراءات الإدارية للابتعاث والتدريب.• 
تفعيل التواصل والترابط بين الجامعة والمبتعثين والمتدرببين بإستخدام التقنيات المتقدمة.• 
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مركز النشر والترجمة:
تعريف:

مركــز النشــر والترجمــة يعنــي بترجمــة وتأليــف ونشــر الكتــب العلميــة المتخصصــة والهامــة  ونشــر الابحــاث العلميــه 
في مختلــف التخصصــات

الارتباط التنظيمي:
يرتبط بوكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي.

الـرؤية:
ــق  ــع وف ــدة للمجتم ــة مفي ــة علمي ــادر ذات قيم ــم مص ــة لتقدي ــر والترجم ــف والنش ــاط التألي ــز في نش ــادة والتمي الري

ــة . ــر العالمي ــد والمعايي القواع
الـرسالة:

ــوبي  ــز لمنس ــري المتمي ــي والفك ــاج العلم ــر الإنت ــة ونش ــر والترجم ــف والنش ــزة على التألي ــة محف ــة علمي ــر بيئ توفي
الجامعــة بتحقيــق التنميــة المســتدامة ومجتمــع المعرفــة , والتميــز في نشــاط التأليــف والنشــر والترجمــة لتقديــم 

ــة . ــر العالمي ــد والمعايي ــق القواع ــدة وف ــة مفي ــة علمي ــة ذات قيم ــادر معرف مص
المهام والاختصاصات:

تلبية احتياجات جامعة المجمعة من الكتب المقررة والأبحاث والمراجع.• 
تلبية حاجة المجتمع إلى الكتب الثقافية النافعة.• 
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تشجيع أعضاء هيئة التدريس والباحثين بالجامعة على التأليف و  ترجمة الكتب والمراجع والأبحاث .• 
تشجيع حركة الترجمة والتعريب بالجامعة ودعمها ووضع المصطلحات العلمية باللغة العربية .• 
ــة •  ــر العلمي ــالات والتقاري ــات والمق ــات والدوري ــات والمؤلف ــوث والدراس ــن البح ــة م ــة والبحثي ــال العلمي ــر الأعم نش

والنشــرات وغيرهــا ممــا تصــدره الجامعــة , ومــا يصــدر مــن المؤتمــرات والنــدرات العلميــة التــي تنظمهــا الجامعــة 
ــوراه . ــتير والدكت ــائل الماجس ــك رس وكذل

تحسين أداء الجامعة ومخرجاتها في المعارض الوطنية والدولية .• 
توثيق علاقة التعاون والشراكة بين الجامعات والناشرين ومراكز النشر والترجمة المتميزة وطنيا وخارجيا .• 
إصدار البحوث وأوراق العمل في المؤتمرات والندوات التي تنظمها الجامعة .• 
الإستفادة من التقنيات الحديثة في النشر والترجمة .• 
إقامة المؤتمرات والندوات وورش العمل الخاصة بقضايا النشر والترجمة والتأليف . • 
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مركز الوثائق والمحفوظات:
تعريف:

إدارة تُعنــى بجمــع وحفــظ وأرشــفة وترميــز جميــع الوثائــق في الجامعــة حســب اللوائــح الصــادرة مــن المركــز الوطنــي 
للوثائــق والمحفوظــات وإتــلاف الوثائــق المنتهيــة مــدة حفظهــا حســب اللوائــح المنظمــة لذلــك.

الارتباط التنظيمي:
يرتبط بوكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي.

الرؤية:
هو أن يصبح مركزاً متميزاً في الحفاظ على الذاكرة المؤسسية للجامعة.

الرسالة:
ــة لوثائــق ومحفوظــات جامعــة المجمعــة وفــق الإجــراءات الأرشــيفية المحليــة والمعاييــر العالميــة بمــا  الإدارة الفعال
يكفــل ســرعة الاهتــداء إليهــا عنــد الحاجــة ويلبــي الاحتياجــات المعلوماتيــة للوحــدات الإداريــة بالجامعــة، وتشــجيع 

الإلتــزام بالسياســات والأنظمــة والتعليمــات. 
المهام والاختصاصات:

حصــر جميــع وثائــق ومحفوظــات الجامعــة غيــر النشــطة مــن ملفــات وأنظمــة ولوائــح وتعاميــم وتصنيفهــا وتحديــد • 
أســلوب تداولهــا، وترميزهــا، وفهرســتها وتكشــيفها وحفظهــا وصيانتهــا، وتحويلهــا إلــى وســائط الحفــظ التقنيــة 

الحديثــة.
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ــة، •  ــة والإجرائي ــا الإداري ــاريعها وتنظيماته ــا ومش ــا وبرامجه ــا وخططه ــة ولوائحه ــة الجامع ــي لأنظم ــد التاريخ الرص
ــة. ــة ذات العلاق ــدات الإداري ــع الوح ــيق م بالتنس

اقتــراح التنظيمــات الفنيــة والقواعــد والإجــراءات المنظمــة لأعمــال الحفــظ بالجامعــة وبمــا يتفــق مــع نظــام الوثائق • 
والمحفوظــات، ومتابعــة تنفيذهــا بعــد اعتمادها.

إصــدار وتحديــث ومتابعــة تطبيــق أدلــة إجــراءات العمــل في نشــاط الوثائــق والمحفوظــات في الجامعــة، بمــا يتفــق • 
مــع نظــام الوثائــق والمحفوظــات ولوائحــه التنفيذية.

المشــاركة والتنســيق الإداري والفنــي في مهــام أعمــال اللجنــة الدائمــة للوثائــق ولجان الإتــلاف في الجامعــة واللجان • 
الأخــرى ذات العلاقــة بنشــاط الوثائــق والمحفوظات.

التنســيق والتعــاون مــع المركــز الوطنــي للوثائــق والمحفوظــات في كل مــا يتعلــق بتطبيــق نظــام الوثائــق • 
والمحفوظــات ولوائحــه التنفيذيــة وخاصــة مالــه صلــة بترحيــل وإتــلاف الوثائــق والمحفوظــات.

التنسيق والتعاون مع المراكز الأخرى المشابهة في كل ما من شأنه تحقيق الإستفادة من خبراتها. • 
اقتــراح الأنظمــة والأجهــزة الملائمــة لمتطلبــات حفــظ وثائــق ومحفوظــات الجامعــة على وســائط التقنيــة الحديثــة • 

والعمــل على تشــغيلها وصيانتهــا بالتنســيق مــع الإدارات المعنيــة.
المساهمة في نشر الوعي بأهمية نشاط الوثائق والمحفوظات في الجامعة بالتنسيق مع الإدارات ذات العلاقة.• 
تعزيز المركز بالخبراء والمتخصصين في مجال الوثائق والمحفوظات.• 
إعداد التقارير الدورية بنشاطات المركز وإنجازاته.• 
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المرصد الفلكي:
تعريف : 

هــو مرصــد يعمــل للارتقــاء بمســتوى أداء رصــد وترائــي الأهلــة، ورصــد الظواهــر الفلكيــة المختلفــة لدراســتها وإجــراء 
ــرى  ــم أم الق ــق تقوي ــم وف ــدار التقاوي ــلاة و إص ــت الص ــابات مواقي ــة وحس ــهر القمري ــول الأش ــة لدخ ــابات العلمي الحس

ــة التــي تعمــل في نفــس الإطــار. ــة والدولي والعمــل على التعــاون مــع الجهــات الحكومي
الارتباط التنظيمي:

يرتبط بوكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي.
الرؤية: 

التميز والريادة في مجال الفلك ورصد وترائي الأهلة.
الرسالة: 

العمــل في إطــار مؤسســي للارتقــاء بمســتوى أداء المرصــد، خاصــة في مجــال رصــد وترائــي الاهلــة ، وإعــداد البرامــج 
والأبحــاث العلميــة  للوصــول بــه إلــى أعلى درجــة مــن التميــز العلمــي والمهنــي في مجــال الفلــك وتطبيقاتــه بمــا 

يجعلــه قــادرا على تقديــم أفضــل خدمــة تعليميــة وبحثيــة .
المهام والاختصاصات:

تعزيز البحث العلمي في مجال الفلك.• 
تعزيز جانب رصد وترائي الأهلة.• 
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رصد الظواهر الفلكية المختلفة.• 
تحقيق الريادة الوطنية والعالمية في المجال الفلكي وأبحاثه.• 
نشر اسهامات وجهود علماء المسلمين في مجال العلوم وخاصة علم الفلك.• 
خدمة المؤسسات والجهات الحكومية والأهلية ذات العلاقة باختصاصات المرصد.• 
توثيق الروابط والتعاون مع المؤسسات والهيئات المحلية والدولية ذات الاهتمام المشترك• 
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وحدة التحول الرقمي:
تعريف:

تقــوم بتقديــم كافــة الخدمــات الإلكترونيــة التــي تخــدم جهــات الجامعــة المختلفــة وتســاهم في البنيــة المؤسســية 
والتحــول الرقمــي مــن خــلال أتمتــة الإجــراءات والنمــاذج التقليديــة والتــي تحقــق مســتهدفات رؤيــة المملكــة ٢٠٣٠، 
بالإضافــة إلــى إنهــا تســاهم في تطويــر الأعمــال الإلكترونيــة ومتطلبــات التحول الرقمــي والمشــاريع والمبــادرات الرقمية 

لتقديــم خدمــات تقنيــة متميــزة وبجــودة عاليــة.
الارتباط التنظيمي:

ترتبط بوكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي.
الرؤية:

 الريادة والتميز في تقديم ودعم الخدمات الإلكترونية. 
الرسالة:

توفيــر منظومــة إلكترونيــة رقميــة متميــزة وذكيــة تســاهم في تحقيــق رؤيــة المملكــة ٢٠٣٠ مــن خــلال الاســتخدام 
الأمثــل للتقنيــة لدعــم أعمــال الجامعــة التعليميــة والبحثيــة والتحــول الرقمــي. 

المهام والاختصاصات:
متابعــة مايحــال إلــى الوحــدة مــن معامــلات ومخاطبــات تتعلــق بأتمتــة الإجــراءات والتعامــلات الإلكترونيــة والتحــول • 

الرقمــي مــع الجهــات ذات العلاقــة بالجامعــة.
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إعداد التصوّرات اللازمة عن أتمتة الإجراءات والتعاملات الإلكترونية والتحول الرقمي.• 
ــا والبحــث العلمــي في مجــال أتمتــة الإجــراءات والتعامــلات •  ــة الجامعــة للدراســات العلي تقديــم الاستشــارات لوكال

الإلكترونيــة والتحــول الرقمــي.
حصر كافة متطلبات وشواهد تحقيق التحول الرقمي المتعلقة بالوكالة والجهات المرتبطة بها.• 
إعداد وتقديم التقارير الدورية والسنوية عن سير أعمال التعاملات الإلكترونية والتحول الرقمي. • 
مايسند إليها من مستجدات وتحديثات تتعلق باختصاص الوحدة.• 
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وحدة الدراسات والمعلومات:
التعريف:

تقــوم وحــدة الدراســات والمعلومــات بتقديــم المعلومــات إلــى الجهــات العليــا بالجامعــة بالتوقيــت المناســب والكيفيــة 
ــر  ــا تقــوم بإعــداد الدراســات المتخصصــة في مجــالات مختلفــة وإعــداد التقاري ــق وواضــح، كم المناســبة بشــكل دقي

اللازمــة وكذلــك تقديــم التصــورات المناســبة حــول المواضيــع التــي تحــال لهــا.
الارتباط التنظيمي:

ترتبط بوكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي.
الرؤية:

تحقيق التميز في تزويد الجهات العليا بالدراسات المناسبة والمعلومات الملائمة. 
الرسالة:

تســعى الوحــدة إلــى تقديــم المعلومــات بالكيفيــة والتوقيــت المناســبين من خلال إعــداد وتقديــم الدراســات والتصورات 
اللازمــة للجهــات العليــا بالجامعة. 

المهام والاختصاصات:
إعداد الدراسات التخصصية اللازمة.• 
تقديم التصورات اللازمة عما يرد إلى الجهات إلى الجهات العليا في الجامعة من مهام.• 
إعداد تقارير العمل للجهات العليا في الجامعة.• 
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التطوير المستمر لأدوات، وآليات جمع وتحليل البيانات وتوثيقها.• 
بناء وتطوير قواعد البيانات ومستودعات المعلومات.• 
البحث في أحدث الدراسات التحليلية والإحصائية واستخدامها لتحسين العمليات.• 
تطوير البنية التقنية لتعزيز الكفاءة والفعالية.• 
تطوير أدوات جديدة لجمع البيانات وتحليلها بكفاءة.• 
العمل على تطوير البنية التحتية التكنولوجية لتحسين عمليات الجمع والتحليل• 


